作文步驟

一、看清題目：了解題目的意思，看清題目的重點。

在寫作文章一開始，先要能看清題目，如作文題目「我的書」，而非「我的畫」，所以一定要看清題目，才能下筆寫作，再來了解題目的意思及重點，從重點引導文章。

如作文題目：我的媽媽（範圍較為廣泛）

                          長相 


    

             興趣         我的         個性

媽媽


才藝         家事

如作文題目：媽媽的拿手菜（縮短範圍集中主題）

二、決定主旨：文章主旨掌握文章的方向。

一篇文章的主旨就如同船的方向盤，掌握著方向，所以文章主旨是非常重要的，必須抓住文章的中心思想，再根據題目發展，可先從簡單造句開始之後發展文章，始能完整表達出文章的核心思想。

如作文題目：我的"好朋友"（主旨：好朋友）

            美麗的"春天"（主旨：春天）

作文題目如何定主旨：

如： 秋（較為廣泛）

     令人懷念的秋天（有主旨出現較為明確）

三、辨別文體：分辨文章的體裁。

記敘文：記錄、敘述人、事、物、景的文章。

說明文：解釋事物，說明意義，不加自己意見，屬客觀立場。

議論文：發揮自己主張，並加以證明，屬主觀立場。

應用文：亦稱實用文，有特定格式，如日記、書信、便條、啟、請箋、賀卡、名信片等。

四、選取材料：根據主旨，選擇適當的題材進入內容。

先決定主旨，再根據主旨選材料，可從想、聽、看、感來選擇適切的材料，以進入主題內容。

五、擬定大綱：擬定文章的結構，也就是整篇文章的骨架。

一般文章大致上分為三個部分，也就是開頭、推展文意、結尾，如同一尾魚的三大部分，如下：魚

六、下筆寫作：應注意的事項

1. 內容豐富

2. 意思明白

3. 開頭新穎

4. 結尾動人

5. 段落分明

6. 標點清楚

7. 文句通順

8. 用字恰當

9. 格式正確

10.字體端正

              七、修飾字句：增加文章的生動

文章完成後要細心修改、檢查，才能使文章呈現更好的狀態，如果文章太多而沒有重點，就顯的大而無當，文句不加修飾就顯的平淡無奇，如以下句子：

例句：我走進校門看見同學。

例句：我高高興興的走進美麗的校門，看見同學快快樂樂的走進教室。

句子如果加以修飾文章將會更生動活潑，內容也較為有趣。

八、詳細校閱：文章完成需加以校閱。

文章完成後需加以檢查文章是否符合主旨、結構是否完整、段落是否分明、段與段是否連貫、開頭結尾是否前後呼應、文句是否通順、造句遣詞是否恰當、有沒有錯別字、標點符號是否正確，仔細瀏覽以求文章的可看性，使文章達到完美。

作文單項能力

修辭文句：就一般最常用的修辭進行示範教學

· 感嘆詞句分五類

1.表示驚訝或讚嘆

例句：哇！你的衣服好漂亮。

        咦！你今天怎麼這麼早到學校。

2.表示感傷或痛苦

例句：哎呀！我家小狗死了，真可憐！

3.表示歡笑或譏笑

  例句：哇！好高興，這次我考上全班第一名。

4.表示憤怒

例句：哼！誰弄髒我的書。

   5.表示呼問

     例句：喂！你上哪去？

           嘿！你是誰，怎麼沒敲門就進來？

＊譬喻修辭

  有明喻、暗喻、略喻、借喻四種，先就明喻來說明，而常用的譬喻詞如：好像、彷彿、如、是等等。

  例句：我妹妹長的好可愛，好像洋娃娃一樣。

        譬喻詞：好像

        譬喻者：我妹妹（甲方）

        被譬喻物：洋娃娃（乙方）

＊摹寫修辭

視覺

聽覺

嗅覺

觸覺（身體表面或手）

味覺

例句：最近爺爺的頭髮白了許多，背也駝了。

