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	月份處室
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	輔 導 室
	備註

	七

八
	· 暑期學藝活動開始（7/5~8/4）

· 攜手潛能班（7/5~7~28）

· 課發會（7/2）

· 備課日(7/5、8/2、8/3、8/26、8/27)
· 新生報到（7/7）
· 閩南語進階研習（7/8~7/15）
· 編班安置會議（7/19）
· 教學計劃及進度擬定(8/2)
· 一、三、五年級編班(8/2)
· 訂定各項教務工作計劃
· 整理教具及各科教科書
· 校務會議(8/25)
· 新轉入生編班（8/26）
· 課程發展委員會（8/26）
· 全校返校日(8/27)
· 開學日(8/30)
· 溪口情廊學習成果展（二年級）
	· 訂定訓導各項工作計劃
· 暑期泳訓營（7/5~8/13）
· 全校返校日( 8/27)
· 開學典禮始業訓練(8/30)
· 招募導護義工

	· 訂定總務各項工作計劃
· 調配各班教室班級牌及設備維修
· 水質檢驗及水塔清洗
· 排水溝清理、電箱保養維護
· 窗戶清洗保養、油印室清理
· 全校冷氣保養維護
· 幼稚園遊戲器材檢修保養
· 準備校務會議資料
· 整理校園及開學準備
· 統計註冊四聯單人數
◎公文稽催
· 消防安檢申報
· 廁所安全整修工程
· 專科教室精進方案
· 各項電器用品檢修
· 總合治水工程及綠化工程
	· 訂定輔導各項工作計劃
· 身心障礙兒童家訪或晤談
· 辦理特殊生通報
· 檔案整理
· 申請特教助理教師
· 籌辦親職講座
· 新生家長座談會（8/30）
· 開學日迎新活動（8/30）

	· 各項活動請統整並融入各科教學。                              ˙「綠活傳愛、教育永續、2010生態教育年」請融入各領域課程與活動計畫
· 加強處室活動之統整性。（包括校內外活動）
· 班級、學年或科任教學計劃請於暑假期間構思、討論並規劃完成
· 科任教學計劃請與班級導師充分溝通後完成之

	九
	◎教學環境佈置觀摩（9/3前完成）
· 新生電腦資料輸入
· 溪口情廊學習成果展（訓）
· 彩虹志工說故事開始
· 閱讀存摺活動開始
· 臺北市國語文競賽（9/12、9/26、9/27）
· 臺北市多語文競賽（9/26）
	· 學生路隊糾察隊組訓
· PPD陰性者接種卡介苗(上下學期只辦一次)
· 晨光活動開始 (9/6)
· 課外社團開始
· 品德禮儀宣導月
· 體育團隊招生
· 全校身高體重視力測量
· 白喉破傷風混合疫苗接踵

	· 每月薪資
· 考核獎金製作
· 學生註冊各項費用統計
· 幼稚園建物安檢申報
· 公文稽催
· 辦理工程結算驗收
	· 學校日親師懇談暨成立班親會
（9/10晚上）
· 教師節敬師活動(9/27)
· 轉學生定向輔導(9/6)
· 家長人力資源調查
· 失學特殊兒童訪視
· 申請重度身心障礙學生教育代金
· 小毛蟲心情花園讀書會
· 單親外籍配偶子女調查
· 申請縮短修業年限
· 同心圓出刊
	

	十
	· 溪口情廊學習成果展（教）

· 更換溪口畫廊作品

· 六年級基本能力檢測（10/12）
	· 交通安全宣導月
· 六年級育藝深遠
· 口腔檢查開始

· 痲疹.德國麻疹.腮腺癌混合疫苗接種

· 模範生選拔
	· 財產總檢及盤點
· 防護團演練
· 公文稽催
	· 學輔志工期初會議
· 四年級SPM施測
· 一年級CPM施測(10月~12月)
· 個案認輔會議
· 小型團體輔導開始
· 特教宣導月
· 學生學習狀況與生活適應調查
· 10/25~10/29祖孫週
	

	十一
	· 注音符號評量（11/9）
· 期中考查（11/2〜11/3）
· 溪口情廊學習成果展（四年級）
· ◎溪口之光出刊（11/10）
· 精進教師課堂教學成果發表
	· 人口教育宣導月
· 運動會（11/13）

· 運動會補假（11/15）

· 畢業旅行（11/16~18）
· 春暉專案宣導月
· 南區運動會田徑比賽、游泳比賽
· 臺北市國小合唱比賽.直笛.舞蹈比賽
	· 飲用水水質檢驗
· 消防防護訓練
· 建築物安全檢查及申報
· 公文稽催
· 辦理保全招標

	· 生命教育宣導
· 申請特殊生交通補助費
· 資優生轉介
· 性別教育宣導
	

	十二
	· 溪口情廊學習成果展（二年級）

· 多語文競賽（12/14〜12/18）
· 校內科展（12/27-1/7）
· 英語學藝競賽（12/20~12/24）
· 臺北市兒童美術創作送件（12/10）
	· 環境教育週宣導
· 劇場初體驗
· 臺大小巨人國樂團演出

	· 消防安全檢查及申報
· 變電站維護簽約
· 保全簽約
· 電梯安檢簽約
· 所得稅扣繳
· 年終獎金製作
· 休假、不休假獎金製作
· 公文稽催
· 100年度修建工程規劃
	· 新年新希望活動(12/30)
· CPM. SPM統計分析及登載
· 兒少保護宣導
· 個案指導費申請
· 生命教育感恩月
	

	元
	· 溪口情廊學習成果展（五年級）

· 彙整寒假作業（1/4）

· 期末考查（1/11-1/12）
· 書香獎頒獎
◎校務會議（1/20）
· 休業式（1/20）

· 寒假（1/21〜2/10）
· 下學期開學（2/11）
	· 國家清潔週
· 防治幫派滲入校園宣導

· 休業典禮（1/20）

· 社團展演


	· 開立各種保險證明
· 印製寒假作業
· 公文稽催
· 徵選建築師（100年度修建工程規劃）
· 100年度教學設備採購規劃
· 寒假期間各項設備、設施安檢
	◎個案會談會議
◎補救教學檢討會
· 學生輔導資料行政電腦化建檔完成

· 家暴防治宣導
· 校內特殊生轉介
· 頒發幸福家庭證書
	


