桃園市東門國小101學年度導護生工作分配表

一、工作內容：
	執勤時間
	執勤人員
	執勤地點
	工作內容

	早上

7：10---7：40
	1、2
	前門
	檢查名牌、服裝

（可以早到者）

	
	3
	後門
	

	
	4、5
	天橋
	

	早上

7：40---8：00
	6、7
	前門
	7：50開始登記遲到

（掃地工作請於7：40前完成）

（8.9.10特別注意勿讓學生出校園）

	
	8、9
	後門
	

	
	10
	天橋
	

	第一節下課
	1.2.3.4.5
	博愛樓
	取締走廊奔跑、打球

講髒話

鐘聲要立正

及亂丟垃圾者

	第二節下課
	全體導護生
	一樓大走廊、博愛樓
	

	第三節下課
	6.7.8.9.10
	一樓大走廊
	

	第五節下課
	1.2.3.4.5
	二樓、魚池旁
	

	第六節下課
	6.7.8.9.10
	三樓、魚池旁
	

	午休

12：30---12：55
	1、2、3
	魚池前走廊
	要求動作迅速趕緊進教室

保持安靜

登記違規同學名單

（要求5分鐘內，全校安靜！）

全校安靜後，方可四處巡視

	
	4、5
	2樓
	

	
	6、7、8
	便當車周圍秩序
	

	
	9、10
	3樓
	

	放學時間

星期一、二、四、五

下午3：30---3：45

星期三、五

中午12：00---12：15
	1、2
	前門口
	導護老師未到，不可讓學生自行通過

維持路隊秩序並協助導護老師執勤

	
	3、4
	前門（圖）
	導護老師未到，不可讓學生自行通過

	
	5、6
	天橋
	確定路隊全數上天橋，並鎖柵門

	
	7、8
	訓導處旁轉角
	提醒同學動作加快，並維持秩序

	
	9、10
	後門
	勸導並登記欲穿越馬路的同學

登記未排路隊者


二、工作守則:

1佩臂章方可值勤。

2因故不能到者，請務必向老師請假並自行請同學代理。

3注意自己的言行以身作則，不可袒護循私、不可於執勤時打混！

4遇任何突發事件務必到訓導處報告！

5加強下課時間走廊奔跑、打球，及迴旋梯逆向。
