屏東縣佳冬鄉大新國民小學     年度  月份國內出差旅費支出憑證黏貼紙


               付款日期：中華民國       年        月        日    支字

	會計科目
	
	付 款 方 式
	支簽

票發
	日期
	   月   日
	金額
	＄

	
	
	
	
	帳號
	
	號碼
	

	用途摘要
	支付出差旅費
	
	現金
	金額
	＄

	領 款 人
	
	出

差

事

由
	1
	合計   日
	出差人

	付 款 人
	
	
	2
	合計   日
	

	採購/經辦人
	
	
	3
	合計   日
	單位主管

	驗收或證明
	
	年
	月
	日
	起訖地點
	工作紀要
	交通

工具
	交通費
	住宿費
	膳雜費
	單據號碼
	總計
	

	保管登記
	
	
	
	
	大新   
	如出差事由所列
	
	
	
	
	
	元
	人事單位

	總務主任
	
	
	
	
	大新   
	如出差事由所列
	
	
	
	
	
	元
	

	主計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	校長

	校長
	
	合                                      計
	張
	元
	


說明：1.粗框欄內請出差人填寫及完成簽章後，再送交人事單位彙辦。

      2.此出差報告表請於每月15日或30日送交人事單位辦理請款手續。
單據  壹  張共新台幣    仟     佰     拾    元整





代支出


傳  票








