※志清國小圖書志工協助工作說明：
 （一）服務性質：
      圖書管理者.閱讀指導者.服務諮詢者.

   環境維護者.資訊提供者
 （二）服務內容及方向：
    1.技術服務：
      新書處理（含蓋章、包書、貼校對條碼）
      分編手續（含電腦建檔工作）
      圖書修補
    2.讀者服務：
      辦理借還書手續
      整理圖書、期刊及非書資料整理
      新書介紹
      服務諮詢
   協助影印
    3.推廣活動
    4.其他服務：
      整潔維護
      布置美化
      相關閱讀服務
     
※輪值事項：

（1） 簽到
（2） 協助班級閱讀服務
      1.協助同學拿取書插及整理書插
      2.閱讀課時協助同學將書籍上架
（三）下課自由閱讀時間
      1.借還書處理
      2.維護秩序並提供學生相關諮詢及影印服務
（四）整理書櫃
      1.書本一向左靠並且推直
      2.書檔放在最後才有擋書效果
      3.調整上下顛倒放置的書本
      4.書本按照櫃號排放，依索書號排列
      5.揀選破損的書本以便修補
（五）處理新書
（六）其他服務
