
1 

臺北市西園國民小學 100 年 11 月份擴大行政會報會議紀錄 100.11.4 

一、上次會議決議執行報告： 

（一）、請將薪級表放網芳以供同仁查對。 

       人事主任：已於 10月 7日完成放置。 

（二）、班級前飲水機溫度改調整為 45度。 

    事務組長：飲水機溫度設定為每 10度調整，故溫水維持 40度 C。  

（三）轉知警衛薈萃樓一.1 班旁二樓樓梯鐵捲門放學後 5：30 關。 

   事務組長：當日已於警衛日誌交辦及轉達知悉 

（四）請在教師早會上教導老師如何操作自然人憑證。 

   資訊組長：已請教務主任於晨會上宣導相關教學。 

二、主席報告： 

1. 11/2（三）1600-1700周威佑議員受理日善里里長辦公室陳情協調東側車道出入口 

斜坡道設置事宜，周議員依雙方共識達成結論。感謝張育成主任、教師會羅文華 

理事長、蘇宏源前理事長、家長會代表林建華委員關心與協助。 

2. 陳玉鳳老師協助處理江○○同學無法回家狀況，能在學生最無助的時候伸出溫暖 

   的手，令人感佩，另請輔導室持續關懷江生安置狀況，提供後續支持協助玉鳳老 

   師足以當老師的典範非常感佩。 

3. 體表會於 11/26舉行，很多團隊已開始練習，展現學校活力，大家辛苦了。 

三、報告事項： 

教務主任： 

1. 台北市立教育大學學生將於 11/23日以及 30日，至本校進行國語教材教法之試 

   教，感謝四、五年級教師協助指導。 

 

教學組長：  

1. 教育局將於 11月中旬來函請求預估攜手激勵班 101年度開辦期別及班別，老師們  

   若有開班意願，請於近日內知會教學組；有意願任教下學期課後班的老師，也請 

   能於近日內知會教學組。 

2. 下週會發下多語文競賽的實施計劃及報名表，請四、五年級各班於 11/11（五）下 

   班前送交報名表到教務處，這學期辦理的項目為國語文競賽及閩南語競賽，提醒 

   老師，每位參賽選手僅限報名一個項目，請勿重複報名。本校閩南語支援老師李 

   輝煌老師可於 11/14（一）、11/21（一）、12/5（一）晨光時間（8：00 起）指導四 

五年級各班參加閩南語朗讀的選手朗讀技巧，地點在教學資源中心（圖書室），

自由參加。  
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設備組長： 

1. 新版公差派代表格新增「公差節次」一欄，請申請人將公差節次填於本欄，勿填

於課務代理人欄位。 

2. 請老師們踴躍提供推薦採購之書單，若表格不足可向設備組索取。 

3. 本年度可供數位相機採購之經費有限，目前請潘榮慧老師協助尋找合乎科任需求 

  與合理價格的機型，但本年度經費確定無法提供所有領域各一台相機，懇請見諒。 

 

資訊組長： 

1. 學校網頁的「線上服務」新增「資訊組宣導教學」，以後會慢慢增加各種教學文

件，請同仁多多參考。 

 

註冊組長：無。 

 

訓導主任： 

1. 1. 100學年度體育表演會嘉年華繞場主題~「健康促進 安全生活」，感謝各班導師

發揮創意巧思，融入進場裝扮，敬請大家拭目以待! 

2. 在大家合力協助之下，本校榮獲 100年度交通安全金輪獎，進入 101年教育部全

國交通安全金安獎訪視八所學校抽訪兩所的評鑑名單之列。交通安全教育是生活

教育也是生命教育，落實交安也是對學生安全的保障，訓導處近期會預做規劃，

希望透過落實交安的課程教學、活動與環境，讓學生成為評鑑的最大收益者，先

謝謝老師們同仁們的協助與配合，加油*3，謝謝*100 ! 

 

訓育組長： 

1.1/24(四)上午 11點十分~12 點有台北愛樂蒞校演出，請五年級同學準時到活動中 

心集合。 

2.12/5~9 偶偶偶劇團將到校進行展覽課程，以班級為單位，一節課一個班，每次 40 

分鐘，歡迎各班向訓育組登記(開放登記時段：週一下午~週五上午)。 

 

生教組長： 

1. 請各班導師再次跟學生確認放學時各路隊行進路線，勿直接穿越操場。  

2. 台北冬季多雨，請提醒各班學生不論晴雨都需準備好雨衣，放學時一律先

在班級走廊前穿好雨衣才下樓(仍可見不少人走到門口才穿雨衣)。。  

 

體育組長： 

1. 11/10中正盃民俗體育運動錦標賽。11/16體表會預演，下午預演檢討會。11/18 體

表會雨天備案預演，(暫訂下午)民俗團甄選簡章會議。11/26體育表演會。11/28體

表會補假。 

2.體表會進場辭請速鍵入。 
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提醒老師們可將「健康促進」概念加入進場辭中，符應大會主題。進場辭鍵入路徑: 

網芳-訓導處-體育組-100進場辭。 

3.體表會表演流程，如後附件。討論：健身操，三四年級退場否？ 

衛生組長： 

1. 本期午餐收費日期是 11/14-11/22，請老師幫忙午餐收費的事宜，謝謝！ 

2. 10 月份發現有學生在馬桶以外的地方（小便斗、廁間地板）上大號，造成打掃

班級的困擾，請老師幫忙跟學生做宣導，謝謝！ 

3. 11/10  13:30 愛盲基金會將在活動中心進行視力保健宣導，請中年級導師在 13:20

帶領學生集合，謝謝！ 

 

總務主任： 

1. 「校園營造」獎金規定用於「教育參訪」與「專業成長」，因此，總務處擬與教務 

   處利用寒假備課日，辦理一日參訪行程。（地點暫訂宜蘭） 

 

事務組長： 

1. 本校校園為開放式，近日鼠患及貓便甚多，加強每月於下水道放置滅鼠藥，另於

教材園設製貓籠，一週已補獲 3隻，班上如有食物，盡量放置於櫃內。 

2. 配合場地開放及校園危安，薈萃樓 3、4樓預定增設 2台彩色及 2台黑白攝影機，

書香樓 3、4樓增設 2台彩色攝影機，增設完成後，達成校園影像無死角。 

 

出納組長：無。 

 

文書組長： 

1. 10 月份總收文量 650件，收文排名依序為人事室(110件)、衛生組（69 件）教學 

   組（61件）；發文量 26件 

 

輔導主任： 

1. 100 年特教班育樂活動非常感謝所有工作人員，會計主任，留守的行政人員，讓

活動順利進行。 

 

輔導組長： 

1. 11 月份為性別平等教育宣導月，若各學年老師實施相關課程有需要配合之處，請

不吝告知，感恩! 

2. 性別平等教育宣導書籤徵選活動，非常感謝老師們的協助及配合!11 月將進行展

示及頒獎活動!屆時再老師協助通知獲獎的小朋友。 

3. 11/10(四)上午 8：00-8：40 及 11/14(一)上午 10：30-11：50 將針對低年級及高

年級進行性別平等教育宣導活動。 

4. 11 月 16日（三）上午將舉辦本學期第三次的輔導會議。 
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特教組長： 

1. 召開特推會—通過無障礙申請計畫書 

2. 召開 100 學年度特教育樂活動檢討會  

  

資料組長： 

1. 一年級 CPM 測驗。 

2. 四年級 SPM 測驗。 

3. 請導師將學生生活適應調查表資料調查後輸入校務行政系統。 

4. 各處室志工名單彙整。 

5.祖孫週活動--『I 傳千里.祖孫傳真情』，請導師協助敬老宣導。 

人事主任： 

1. 100學年度兼任行政教師申請強制休假補助費（國旅卡）建議於本（100）年 12

月底前完成請領，如於明（101）年度申請將納入課稅中。另同仁請休假時，務

必以半日（上午半日或下午半日）為單位，勿請中間 4 小時。 

 

會計主任： 

1. 本年度預算尚未用完的處室請跟會計室對帳。 

 

幼稚園園長：無。 

   

四、學年： 

二年級：請注意校園中有許多狗大便。學生在砂坑玩甚至沾到褲子；山櫻花附近也 

        很多。 

四年級：體育發表會大隊接力的背心服裝的顏色希望能具有分辨的功能，如紅、黃、 

        綠、黑、藍，讓人能一眼看出哪個顏色是代表哪個班級。 

科任：請幼稚園在小操場作活動時，能將麥克風音量降低；若有大型活動，時間較 

      長時，希望能遷移場地到活動中心辦理，以免干擾周圍二到四樓很多的班級 

      上課。謝謝！ 

五主席結論： 

（一）、三、四年級體表會健身操要跟著一起表演，以促進學生健康活力，增進参與 

      感。 

（二）、請總務處繼續捕捉野貓，以避免環境衛生問題 

（三）、總務處在校園門禁方面，請製作「校園禁止溜狗」的告示牌。 

（四）、體表會各年級以顏色來抽籤，並請司儀在大隊接力時報告跑道上的班級。 

（五）、因應週三晨間，幼稚園週三早上 7：50開始之後避免戶外擴音設備的使用， 

       遇有大型活動時，請提早一星期告知同棟樓層的班級。               


