信義國民小學學生轉出流程

1、 轉出：
（一）家長
     1.通知導師即將辦理轉出，請導師及科任老師完成線上系統成績輸入。

     2.家長辦理戶籍轉出，攜新遷入戶口名簿到校辦理轉出手續。
     3.家長填寫轉學申請書：依轉出程序表，知會級任教師及各相關單位。
     4.家長拿轉學證明書三日內至新轉入學校辦理入學手續。

     （二）學校

     1.導師及科任老師一週內完成填寫線上各科成績，導師匯集學籍資料卡、輔

       導資料卡、健康記錄資料卡送交教務處註冊組。
     2.繳交戶口名簿影本、轉學申請書至註冊組留存備查。
     3.確認學生戶籍遷出本校學區（查本校學區及學生戶口名簿、監護人身分）。
     4.填寫轉出資料紀錄單。
     5.登錄校務系統，開立轉學證明書給家長，讓家長帶到新入學校辦理轉入。
     6.登錄轉出登記簿、於學生人數表刪減人數。
     7.登錄校務系統，影印轉出學生（學籍、輔導、健康）資料2份。
     8.等候他校資料移轉單辦理轉出。
     9.將影印1份資料連同（學籍、輔導、健康）資料正本寄到新轉入學校。
     10.完成轉出手續。

※本校學區：

     板 橋 市：華德里（1-31）、信義里（1-21）、華東里(7至18、20至32鄰)
     土 城 市：瑞興里（1-26）、復興里（1-34）
  自由學區：華東6鄰（板橋市後埔、信義國小自由學區）

            貨饒（樂利、板橋市信義國小自由學區）
            廣興（6－18鄰）(廣福、板橋市信義國小自由學區)

2、 因受監護人或扶養親屬凌虐之學生，如經家扶中心或有關單位證明辦理轉學者，可免辦戶籍遷移。
3、 學生轉出後，於一個月內再轉回原校者（寒暑假時間日期不計），應編入原班級就讀。 
