屏東縣南州鄉溪北國民小學文具消耗品領用辦法

1、 依據：

（一）本要點依行政院頒布事務管理規則之「物品管理」規定訂定之。

（二）本校校務會議決定。

2、 目的：

為便利本校同仁在教學及辦公上，能達到優良效果，並例行節約制度而訂定本辦法。

3、 領用辦法：

1.每學期開學時由總務處事務組發給每位教師文具乙套。
2.每學期中如不敷應用，可向事務組填寫文具領用表領取之。

3.文具消耗品領用時間為每週三下午。

4.參加各項比賽作業用文具另請專案申領。

5.請領人填寫文具領用表後向事務組領取。

4、 消耗品包括：各類紙張、筆及一般文具等。

5、 以上各種文具之消耗品，由事務組於學期終了時，辦理文具消耗總結統計表，呈閱校長及總務主任。
6、 本辦法呈請校長核示後實施之修正時亦同。
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