	屏東縣政府所屬 機關首長學校校長 □出差□請假報告單

	機關(學校)名稱
	職稱
	姓名
	職務代理人

	
	
	
	職稱
	姓名

	
	
	
	
	

	差（假）事由
	差（假）別
	差（假）地點
	差（假）時間
	聯絡電話

	
	
	
	自    年　 月　 日　 時   

至　  年　 月　 日　 時

合計日時  
	

	
	
	
	
	傳真號碼

	
	
	
	
	

	陳報日期
	中華民國　　年　　月　　日
	

	請假人員

蓋章
	
	職務代理人
蓋章
	
	人事人員
蓋章
	

	          敬   陳

縣  長

	第一層決行

	承辦單位
	會辦單位
	縣長

	
	
	


附註：

一、本單係供所屬機關首長、學校校長（超過三日）出差、請假報核之用，不另備文。

二、承辦單位收到所屬機關(學校)陳報之出差(請假)報告單，於陳核後以傳真逕復。(Fax:7326195)






