澎湖縣後寮國小電腦教室使用管理辦法 
壹、目的

1、 發揮電腦資訊資源效益，營造溫馨學習氣氛。
2、 維護電腦教室周邊設備，提供師生充分使用。
3、 充實電腦之資訊功能，提升教與學之效能。
4、 指導學生運用電腦設施，充實資訊知能與發揮知識分享價值。

貳、使用原則 

一、各班排定之資訊課擁有優先使用權，其餘空堂時間則開放各教師登記使用。 

二、教師欲使用電腦教室，應先於使用登記簿上登錄，以先登記者優先使用。 

    三、教師使用電腦教室授課，應約束學生遵守電腦教室規則，負起維護秩序及指導學生正確使用電腦等資訊設備之相關規定。（詳見附件一）

    四、學生若有課業及作業需要，欲於課餘時間進入電腦教室使用者，得經班級導師或任課教師允許後使用，並應遵守電腦教室規定，違者則適時限制使用。
參、本辦法經校務會議通過後實施，修正時亦同。 

  附件一：教師使用電腦教室注意事項： 
1.任課教師須督促學生遵守電腦使用相關規定。

2.電腦教室不得攜帶任何飲料食物入內。

3.電腦教室實施光碟片及隨身碟管制，學生不得攜帶任何光碟片入內。

4.教師須負責維持電腦教室秩序，不得於電腦教室內喧譁、吵鬧或追逐。

5.學生使用電腦必須按正常程序開機，離開時按程序關機，將椅子靠好，
任課教師確認無誤後方可離開。 

6.任課教師若遇有網路上之相關問題，須通知資訊老師排除問題。 

7.若任課教師有授課需要（如查資料）必須讓學生上網，任課教師必須負
責指導及督促學生不得瀏覽不當及與課堂不相關網站。若發生學生因任課教師督促不周而閱覽到不當資訊，教師得負起相關責任。 

8.若教師任課時，學生確有於電腦教室使用印表機列印之必要，請督導學生愛惜物資，以避免耗材之浪費。 

9.若任課時發現有電腦故障，請立即告知總務主任以便維修。
10.光碟軟體使用後，應按照編號放回原位。
附件二

電腦教室使用規則
1.進入電腦教室要遵守秩序。

2.要確實維護電腦教室的整潔。 
3.電腦桌椅要正確使用和維護。 
4.使 用 電 腦 及 相關用品需經老師允許。
5.要愛惜電腦教室的任何設備及物品。

6.使用電腦必須按正常程序開機和關機。 

7.如需列印，請找學校老師幫忙。
8.使 用 隨 身 碟 或 光 碟 ，需 經 任 課 老 師 同 意。
9.遇 有 疑 問 或 故 障 時，應 先 請 任 課 老 師
處 理。

10.凡違反以上規定的同學，課餘時間禁止使用電腦設備。
