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工友每日例行工作項目(惠玲)完成打勾

一、室外部份

· 南邊前庭花圃澆水、樹枝修剪

· 巡視校園水電狀況，並做維修 (一天兩次：□早 □午 )

· 每週三至頂樓清理雜物，保持排水孔的通暢

· 木棉樹及花的處理

二、學校南側部分

· 定期操場南邊除草

· 定期修剪南邊榕樹及旁邊花園、雜草拔除

· 南棟教室周圍環境整理 (盆栽澆水、雜草拔除、水管整理等 )

· 南司令台前盆花整理及雜草拔除、澆水

· 南棟專科教室整理 (音樂教室、桌球教室、高年級自然科教室、圖書室 )

· 北、南棟廁所清洗 (包括垃報清理; 大小便斗清洗 )

· 靠近南側門停車場水泥地周邊整潔

· 完成每日南邊花圃拔草區塊 ( 8點到10點 )

· 大門圍牆外南側清掃 (包括大王椰子樹落樹割除、樹枝照顧修剪 )

· 南圍牆外側花圃雜草清除、澆水

· 外出傳遞文書、領取物品及簡易採購 ( 週二 )

· 東邊圍牆花圃拔草及澆水 

(籃球場周圍向東、向北延伸到司令台正前方圍牆邊的花圃)

· 清掃及清潔水溝 (南側、體育器材室、健康中心)

三、其他

· 臨時交辦事項：
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