705環境整潔分配表（衛生:17.04  環保:30.05）
	教室區(16人)---- 30.05負責檢查(含撿兩側花台垃圾與澆水、搬講桌、排桌椅)

	
	掃地區域
	掃地用具
	負責人
	代理人

	1
	
	走廊掃地、拖地（下午）
	掃把、畚斗、拖把、水桶
	
	

	2
	窗戶區
	窗台→右1、2窗戶；氣窗（週二）
	抹布、報紙
	長刷
	
	

	3
	
	窗台→右3、4窗戶；氣窗（週二）
	抹布、報紙
	長刷
	
	

	4
	
	窗台→左1、2窗戶；氣窗（週二）
	抹布、報紙
	長刷
	
	

	5
	
	窗台→左3、4窗戶；氣窗（週二）
	抹布、報紙
	長刷
	
	


	6
	教室區
	掃地
	教室右方（由前到後含講台）
	掃把
	畚斗
	
	

	7
	
	
	教室左方（由前到後含講台）
	掃把
	
	
	

	8
	
	拖地
	教室右方（由前到後含講台）
	拖把
	水桶
	
	

	9
	
	
	教室左方（由前到後含講台）
	拖把
	
	
	

	10
	
	黑板→講桌→班級書櫃
	抹布
	
	

	11
	
	老師桌→整理掃具；倒垃圾（每天壓垃圾，滿再倒）
	抹布、報紙、長刷
	
	

	外掃區---女生廁所(7人)--- 17負責檢查（擦窗邊木板）

	
	掃地區域
	掃地用具
	負責人
	代理人

	1
	馬桶1-6（每天）、含三角板
	刷子、抹布
	
	

	2
	馬桶5-12（每天）、含三角板
	刷子、抹布
	
	

	3
	拖地（濕）
	拖把、水桶、掃把、畚斗
	
	

	4
	窗戶旁木板→拖地（乾）
	拖把、抹布
	
	

	5
	洗手台→鏡子→洗托把的洗手台→
掃具間（整理-每天、週二打掃）
	菜瓜布、報紙、掃把、

畚斗
	
	

	6
	倒垃圾（每天早晚）
	垃圾袋、夾子
	
	

	7
	廁所內掃地→
走廊掃地→拖地→掃具間（週二）
	掃把、畚斗、拖把、水桶
	
	

	樓梯

	
	掃地區域
	掃地用具
	負責人
	代理人

	1
	樓梯掃地（每天）、拖地（下午）含擦欄杆與扶手
	掃把、畚斗、拖把、水桶、抹布
	
	

	2
	
	
	
	

	外掃區---男生廁所(7人)--- 04負責檢查（擦窗邊與小便池上方木板）

	
	掃地區域
	掃地用具
	負責人
	代理人

	1
	馬桶1-6；含三角板
	刷子、抹布
	
	

	2
	小便池（右側）；牆壁
	刷子、抹布
	
	

	3
	小便池（左側）；牆壁
	刷子、抹布
	
	

	4
	拖地（濕）
	拖把、水桶、掃把、畚斗
	
	

	5
	倒垃圾→拖地（乾）
	垃圾袋、夾子、拖把
	
	

	6
	洗手台→鏡子→洗拖把的洗手台→掃具間（每天整理、週二打掃）
	菜瓜布、報紙、掃把、畚斗
	
	

	7
	廁所內掃地→
走廊掃地、拖地→掃具間整理打掃
	掃把、畚斗、拖把、水桶
	
	


