臺北市中山區中山國民小學100學年度新生家長座談會實施計畫（稿）100.08
一、依據：臺北市中山區中山國小100學年度第一次輔導室處室會議決議事項辦理。
二、目的： （一）實施新生家長親職教育，協助兒童建立良好的學習習慣與態度。

           （二）增進家長對學校的了解，建立學校與家庭良好暢通的互動關係。

三、時間：100年8月30日（星期二）上午 8：40 － 11：00。

四、地點：本校會議室。

五、對象：本校一年級新生家長。

六、實施方式：
 （一）新生報到時通知並邀請家長共同參與。

 （二）報告學校辦學理念及簡介各處室業務。

 （三）邀請資深教師進行注音符號直接教學法簡介及幼小銜接說明。

 （四）家長意見交流及校務綜合座談。

七、內容及程序：

	時     間
	內     容
	主  持  人
	備     註

	8：30～8：40
	報  到
	輔導室
	

	8：40 ~9：00
	溫馨中山

【學校特色簡介及未來發展願景】
	校長
	

	9：00 ~ 9：20
	各處室業務報告
	各處室主任
	

	9：20 ~ 9：30
	綜合座談
	校長及各處室主任
	

	9：30 ~ 11：30
	親職教育----
講題：小寶貝長大了！~談幼小銜接
	輔導主任
	講座：陳淑惠老師


八、工作分配

（ㄧ）、前置工作
	項次
	項目內容
	負責人員
	協辦人員
	備註

	1
	統籌活動聯繫有關事項：

邀請校長、各處主任出席
	輔導室

輔導主任
	
	

	2
	擬定計畫
	輔導室

輔導主任
	輔導組
	

	3
	準備新生家長宣導資料
	輔導室

輔導主任
	資料組
	

	4
	彙整各處室資料編印
	輔導室

輔導主任
	資料組
	

	5
	海報製作
	輔導室

輔導主任
	輔導組
	

	6
	安排注音符號直接教學法講座
	輔導室

輔導主任
	輔導組


	

	7
	電腦及單槍設備架設
	輔導室

輔導主任
	輔導組


	

	8
	場地佈置（音響、空調、茶水、會場桌椅）
	總務處

總務主任
	事務人員
	

	9
	資料印製
	總務處
	事務人員
	

	10
	會場整潔
	訓導處

衛生組
	負責打掃班級之導師
	

	11
	課務安排（安排代課老師）
	教務處

教務主任
	教學組
	


（二）、活動當天

	項次
	項目
	負責人員
	協辦人員
	備註

	1
	廣播請家長到會議室與會
	輔導主任
	輔導祖
	

	2
	簽到接待、分發相關資料
	資料組
	特教組
	

	3
	會議主持
	校長
	輔導主任
	

	4
	記錄
	資料組
	特教組
	

	5
	拍照
	輔導組
	呂佩義生生
	


（三）、整理工作

	項次
	項目
	負責人員
	協辦人員
	備註

	1
	活動成果整理
	輔導主任
	輔導組
	

	2
	家長意見彙整
	資料組
	
	

	3
	場地復原
	事務組長
	事務人員
	


九、經費：本活動各項經費由相關項下支應。

十、本計畫陳 校長同意後實施。
輔導組長:    輔導主任:       總務主任:       訓導主任:       教務主任:       校長: 

