99年1月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年2月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年3月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年4月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年5月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年6月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年7月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年8月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年9月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年10月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年11月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


99年12月行政電腦設備自我檢核表                                   
定期檢查資料 (資源班/潘羿君老師) (財產                      )
	檢查日期
	
	檢查人簽章
	

	檢查類別
	檢查項目
	檢查狀況
	未通過情況簡述

	電腦硬體
	1.硬體設備有無損壞
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	電
腦
軟
體
	2.安裝的軟體為授權軟體或自由軟體。
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	3.作業系統定期更新，使用
（Windows update更新程式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	4.使用IE8或Firefox3.5版
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	資
訊
安
全
	5.電腦螢幕保護程式設定5
  分鐘啟動，且設定密碼。
（密碼要有8個字元以上，
英文+數字的格式）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	6.防毒軟體病毒碼更新為
  最新版本，定期掃毒。
（一星期最少一次）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	7.定期備份重要資料於USB硬碟、D碟或燒錄成光碟
（3選一）
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	8.系統磁碟定期清理
	（ ）通過 （ ）未通過
	

	
	9.定期清理桌面的檔案、資料
	（ ）通過 （ ）未通過
	


