	單元名稱
	學習目標
	能力指標
	節數

	認識 OpenOffice.org 
	1. 了解自由軟體 OpenOffice.org 的發展沿革 

2. 認識 OpenOffice.org 安裝方法與使用環境 

3. 比較 OpenOffice.org 與 MS Office 的差異 
	4-3-1 了解電腦網路概念及其功能。 

4-3-2 能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。 

5-3-2 認識網路智慧財產權相關法律，不侵犯智財權。 
	1

	功課表的編輯 

  
	1. 文字格式與顏色設定 
2. 文字工具使用技巧 
3. 圖文剪貼技巧與格式設定 

4. 表格的設定編排 

5. 會設定邊框及網底 
	3-2-1 能進行編輯、版面的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。 

4-3-2 能找到合適的網站資源。 
	2

	漫畫式自我介紹 
	1. 利用學校網路資源學習下載圖片 
2. 學會文字方塊的使用技巧 
3. 會方塊的邊框顏色及背景 

  
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。 

4-3-2 能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。 
	2

	邀請卡的製作 
	1. 學會小畫家繪圖工具 — 製作圖片 
2. 結合圖片與 Writer 製作及設定 

  
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。 

4-3-2 能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。 
	2
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