	臺北市中山區中山國民小學一百零一學年度第一學期教學計畫表

	適用年級
	科目
	版本
	設計者

	四年級
	資訊
	自編
	張育榮

	教學目標
	1、 能使用Word基本編排和繪圖功能製作封面，完成一本約5-10頁的報告格式。

2、 能使用魅力四射，編製簡報，製作一個專輯報告。
3、 了解Internet網址訂定方法及使用Internet的基本技巧。
4、 能申請電子郵件信箱及了解電子郵件信箱的使用方法。

	教學原則
	1、 按照教學進度，落實當日的課程進度。
2、 按時檢查學生作業繳交情形，並適時協助與指導。

	單元名稱

及

教材內容
	1、 Word

(1).文字段落、版面編排技巧。

(2).表格製作、繪圖工具使用。

(3).製作報告。

2、 魅力四射

(1).收集要製作簡報的素材、音樂。

(2).文字編輯、圖片擺置、動畫介紹。

(3).加入音樂、錄音、製作專輯。

3、 Internet

(1).Internet網址訂定方法介紹。

(2).Internet Explorer功能及上網方法介紹。

4、 電子郵件信箱申請與使用

(1).電子郵件信箱的申請。
    (2).電子郵件信箱的使用方法介紹。

	教學要求
	1、 維護秩序、專心聽講      三、不在教室內吃零食、維護教室整潔

2、 勇於發問、完成作業      四、愛惜學校電腦相關設備

	評量項度比例
	一、以課程作品作為主要評量方式，不進行紙筆測驗。

二、上課態度佔 20%、每堂課小作業佔 30%、每單元主要作業佔 50%。

	評量具體目標
	一、能正確操作Word，並會設計封面&海報及表格設計使用。

二、能上網蒐集素材、製作專輯並完成魅力四射簡報。

	家長配合事項
	1、 若課程內容需複習，請允許學生在家中使用電腦。

2、 注意孩子坐姿與使用時間，適當讓眼睛得到充分休息。

3、 注意家中電腦擺放位置，建議擺在客廳，而不要擺孩子房間內。

4、 若孩子想玩電腦，可先出小任務或協助做家事，完成後才可玩。

	其他
	若家中有隨身碟，歡迎孩子帶至電腦課程中使用，備份自己的作品。


