	臺北市中山區中山國民小學一百學年度第一學期教學計畫表

	適用年級
	科目
	版本
	設計者

	三年級
	電腦
	自編
	江芷瑩、彭健民、曾文正、張育榮

	教學目標
	1、 能進行作業系統的基本操作，並設定個人化的操作環境；

2、 能使用滑鼠操作介面，並運用鍵盤輸入中文；

3、 能操作簡單易上手文書處理、繪圖軟體等軟體；

4、 能上網瀏覽網站，並能有效達成資料搜尋的目的；

5、 能瞭解「非常好色」操作介面，並完成製作賀年卡片；

6、 除了軟體操作外，能吸收基本的資訊常識，並培養尊重資訊倫理與  

智慧財產的概念；

	教學原則
	1、 按照教學進度，落實當日的課程進度。
2、 按時檢查學生作業繳交情形，並適時協助與指導。

	單元名稱

及

教材內容
	1、 作業系統 入門

2、 Internet入門
3、 文書處理 入門
4、 認識檔案總管
5、 繪圖軟體
6、 認識Internet
7、 資料搜尋
8、 打字複習
9、 非常好色

	教學要求
	1、 維護秩序、專心聽講      三、不在教室內吃零食、維護教室整潔

2、 勇於發問、完成作業      四、愛惜學校電腦相關設備

	評量計算
	一、以課程作品作為主要評量方式，不進行紙筆測驗。

二、上課態度佔 20%、每堂課小任務佔 30%、每單元主要任務佔 50%。

	評量具體

目標
	1、 能知道如何使用Windows7的基本功能。
2、 能操作非常好色軟體，搭配文字、圖片、背景等物件製作賀年卡片。
3、 能知道如何利用網際網路查詢資料

	家長配合
事項
	1、 若課程內容需複習，請允許學生在家中使用電腦。

2、 注意孩子坐姿與使用時間，適當讓眼睛得到充分休息。

3、 注意家中電腦擺放位置，建議擺在客廳，而不要擺孩子房間內。

4、 若孩子想玩電腦，可先出小任務或協助做家事，完成後才可玩。

	其他
	若家中有隨身碟，歡迎孩子帶至電腦課程中使用，備份自己的作品。


一百學年第一學期  三年級電腦課進度表
	週次
	日期
	課程進度
	內  容

	01
	08/30--09/03
	電腦基本操作
	· 教學準備
· 認識電腦教室
· 教室規範說明
· 本學期課程說明
· 認識電腦外觀與週邊配備

· 開機、關機、登出

	02
	09/04--09/10
	Windows7
視窗的運用
滑鼠操作練習
	· 電腦與生活
－電腦在日常生活的應用

· 視窗的操作、控制
－認識作業系統的介面
－視窗的調整
滑鼠操作練習
－滑鼠的操作與使用
－遊樂場與踩地雷
－滑鼠的操作
－開啟應用程式
· 使用多個視窗
－排列多個視窗

	03
	09/11--09/17
	Windows7
個人化設定
變更日期時間
	· 桌面背景
－改變桌面背景
－自定個性化桌面

· 背景與主題
－改變桌面主題
－改變視窗外觀顏色
－改變視窗文字大小
－隱藏顯示桌面圖示
· －改變螢幕解析度
· 螢幕保護裝置

· 日期與時間的設定

· 圖片檢檢視器

	04
	09/18--09/24
	Internet
IE8基本操作
中山國小網站介紹
	· 瀏覽器操作介面認識
－我的最愛
－網址輸入

－上一頁下一頁、停止

－首頁設定

－什麼是『紀錄』

－什麼是『超連結』
· 中山國小網站介紹

	05
	09//2--10/01
	打字練習
認識鍵盤
切換輸入法

WordPad
文字輸入
	· 認識鍵盤
－鍵盤的使用
－正確的座姿

· 認識輸入法
－切換輸入法

· 注音輸入法
－傳統注音輸入法
－新注音輸入法

· 英文輸入法

· 中英文輸入練習
· 使用螢幕小鍵盤、修正候選文字、、全形與半形

· 認識文書處理軟體
－文字換行、刪除、修改、複製與貼上
－修改連續的字元

	06
	10/02--10/08
	WordPad
標點符號
文字樣式

存檔
	· 標點符號輸入方法

· 完成一段較長文字的輸入
· 文件的美化
－設定字型樣式及大小、設定字型色彩、設定字型樣式、

· 存檔的方法

· 存檔時的命名原則

	07
	10/09--10/15
	小畫家
繪圖工具介紹
繪圖

存檔與列印
	· 小畫家簡介－
常用畫圖工具練習

· 畫一幅簡單的畫

· 存檔與列印

	08
	10/16--10/22
	小畫家
進階圖片設定
魔法工具箱

存檔
	· 設定圖片的大小
(  加入主題文字
(  設定透明背景
(  進階繪圖工具介紹
(  魔法工具箱翻轉與旋轉
    －延伸、扭曲、縮放與翻轉
  －色彩對換　
(  畫一幅畫

· 存檔的方法

	09
	10/23--10/29
	小畫家
進階繪圖技巧
插入圖片
	· 其他繪圖技巧介紹
－選取的方法
－複製、貼上

· 學會插入外部圖案
· 繼續繪製作品

	10
	10/30--11/05
	小畫家
完成作品
	· 繼續完成小畫家作品

	11
	11/06--11/12
	小畫家
作品欣賞
	· 完成作品

· 作品欣賞
· 列印

	12
	11/13--11/19
	Internet
檔案下載
圖片下載
	· 檔案下載
· 找圖片的方法

· 如何找到大圖

· 如何將圖片貼到文書處理軟體
－複製貼上
－Windows剪取工具
· 如何將文字貼到文書處理
· 如何將圖片設成桌面背景

	13
	11/20--11/26
	Internet
Google資料搜尋
	· 搜尋引擎介紹
· 網站與網頁的區別

· 如何設定搜尋關鍵字

· 如何判斷資訊的所在位置

· 練習搜尋

	14
	11/27--12/03
	非常好色7
軟體介紹
範例練習
	· 認識非常好色7
· 操作介面

· 範本類型介紹

· 修改圖片和文字的方法

· (以賀卡範本練習)

	15
	12/04--12/10
	非常好色7
賀卡製作
	· 賀卡規劃

· 開始製作賀卡

	16
	12/11--12/17
	非常好色7
賀卡列印、欣賞
	· 賀卡列印

· 作品欣賞

	17
	12/18--12/24
	非常好色7
課表製作
	· 課表規劃製作

· 開始製作課表

	18
	12/25--12/31
	打字練習
輸入法複習
打字測驗
	· 文字輸入方法複習

· 打字速度測驗

· 未來目標說明

	19
	01/01--01/07
	Media Player
認識多媒體
Media Player操作

智慧財產權宣導
	· 認識多媒體
－認識多媒體播放程式
－調整聲音大小
－認識多媒體檔案類型
－全螢幕播放模式

· 線上收音機
· 媒體播放程式介紹

· 播放音樂
－播放CD音樂
－播放MP3音樂

· 播放影片

· 認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權

	20
	01/08--01/14
	檔案總管
資料夾基本介紹
資源回收桶

儲存媒體
	· 檔案與資料夾
－展開資料夾
－資料夾檢視模式
   －資料夾位置(文字模式/選單模式)
· 什麼是檔案？

· 常見的副檔名

· 更改檔名的方法

· 簡單的複製方法
· 資源回收筒
－還原與清理資源回收筒
· 常見的儲存媒體(隨身碟、光碟片….)

	21
	01/15--01/17
	檔案總管
檔案排列
媒體櫃運用
	· 檔案排列方式(排列方式/分組方式)
· 媒體櫃運用說明
－檔案標籤
－檔案評等
－排列方式
－將現有資料夾新增於媒體櫃
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