衛生組

（一）、環境清潔：
1、打掃時間：
（1） 晨間打掃：每天早上7：50~8：05（早上7：45分會先播放掃地音樂，聽到音樂後到校同學可先行打掃）

（2） 放學前打掃時間： 

(一、二年級：每天早上11：10~11：20
     (三、四年級：星期一、二、四下午2：30~2：40

                      星期三、五早上11：10~11：20
        (五、六年級：星期一、二、四、五下午2：30~2：40
                       星期三早上11：10~11：20

2、 倒垃圾時間：
 （1）打掃時間（早上打掃和放學前打掃）才可以倒垃圾，其餘時間，因為沒有服務班級的同學在場，請勿倒垃圾。

 （2）傾倒垃圾前要先將垃圾分類，資源垃圾待資源回收日才

      拿至回收站回收。
 （3）負責打掃資源回收區的班級，指派幾名同學，在打掃時間協助全校同學整理垃圾。

 （4）負責打掃資源回收區的班級，指派幾名同學，每天11：10~11：20協助低年級小朋友倒垃圾。

3、 掃區分配：
（1）各班掃地工作分配如附件－掃地工作分配表（一）（二）。
（2）新學年前五週，六年級各班派5名小朋友於中午時間

     12：30-13：00協助打掃一年級教室，請一年級老師督導清掃工作。
4、 掃區指導：
（1）級任負責工作分配、掃區指導、值日生輪流、勤惰考察、偶發事件處理、掃具退補。
（2）衛生糾察隊協助登記垃圾是否分類、掃具是否歸位及掃區整潔等事宜。

（3）各班教室及專科教室前的水溝、溝槽要指派同學清理。
（4）各專科教室及各辦公室之打掃工作，請各處室老師及專

     科教室負責的老師協助掃區指導。亦請級任老師務必抽

     空定期督導並掌握打邊掃小朋友的出勤狀況。
（4）早上打掃不拖地，廁所地板早上不沖水。

（6）窗台不宜披掛或晒抹布、拖把。

（7）拖把依規定置於廁所拖把架，已貼標籤標示班級。各班請派專人管理。學生使用完後放回定位點。
  （二）、掃具補退換
1、填寫掃地用具更換單，於每一、二、四、五早上7：50-8：05
   到儲藏室增補掃具（儲藏室在第二棟教室東側的樓梯間）。
2、各班不提供垃圾袋，外掃區落葉過多需大型垃圾袋的班級，請指派小朋友直接至訓導處領取。
   （三）、資源回收

1、時間：星期三上午7：50~8：20。 
2、回收時務必將回收物清洗乾淨、確實分類並遵守回收時間。
3、垃圾處理分一般垃圾及資源回收垃圾：

（1）一般垃圾：每日傾倒。

（2）資源垃圾：紙類、鐵罐、鋁罐、保特瓶、鋁箔包、塑
      膠、廢電池、廢光碟、燈管。

（3）每週資源回收所得款項存入學校公庫，做為獎勵及補充

     相關清潔用具、用品之費用。
（4）資源回收櫃每週清洗一次，請保持乾淨並小心使用，避

     免用力撞擊及拉扯。
（5）資源回收櫃各班負維護完整之責，若有損壞須照價賠償。

    ＊五、六年級各班，損壞一個須賠償200元。

    ＊一、二、三、四年級各班，損壞一個須賠償100元。
    ＊回收櫃損壞賠償的責任由各班導師界定。       
   （四）、環境教育  

1、 午餐自備餐具，除特殊偶發事情，禁用免洗餐具。
2、 訂購校外的便當，禁止丟入學校垃圾桶。學校訂購餐盒由供應便當廠商回收處理；廚餘請小心處理，請勿倒入一般垃圾桶—可指導小朋友放入午餐廚餘回收桶。
3、指導小朋友正確的飲食習慣：食物、飲料等在教室食用；
   不邊走邊吃、不將食物帶進專科教室、不隨便亂丟垃圾。
4、響應環保政策。辦理內部會議、開放空間或服務民眾場所

   不得提供紙杯、杯水及瓶裝礦泉水（如有特殊必要得提供

   扁紙杯）。
（五）、學童午餐衛生管理
 1、確保學童用餐品質與衛生，餐桶與餐盒不宜直接放置地面，

    各班請在走廊準備一張桌子及一張椅子供午餐廠商放置餐

    桶及餐盒。
 2、各班請安排三位小朋友協助打菜、打飯。協助打飯菜的小朋

    友務必配戴圍裙、網帽、口罩，以維護餐飲衛生。

 3、小朋友用餐後的廚餘請倒入廚餘桶（廚餘桶套入塑膠袋）。

    用餐完畢後將裝廚餘的塑膠袋放入餐桶，再將餐桶抬至中廊

    回收。
 4、確保學童用餐品質與身體健康，請務必指導小朋友用餐時細

    嚼慢嚥，用餐時間至少25分鐘，用餐完後適當休息不做戶

    外運動。
   （六）推展健康促進學校系列工作
