	連江縣立塘岐國民小學場地借用申請表  中華民國    年    月   日 

	使用場所名稱
	· 操場  □禮堂  □教室/專科教室  □電腦教室  □圖書室  
□會議室  視聽教室  □樂活運動室 □視聽室(交誼廳)

	使用時間
	自    年    月     起至    年    月    日止共     天  

	借用事由及內容
	  
 
 

	需要佈置情形
	

	檢附
文   件 
	（１）身份證影印本 
（２）公司行號登記影印本 
	收費 
金  額 
	共計新台幣： 　萬　  仟   佰 　 拾元整 
(含保證金：　  　元) 
【承租人（單位）於使用後保證負責立即清理現場，經校方管理人員檢查合格後，退還保證金】

	申請
程序 
	借用單位應於使用三日前向總務處事務組申請，並辦妥下列手續： 
1.預借登記 
2.填申請單 
3.繳納費用 (含2000元保證金)
4.身心障礙團借用免收取費用 
	申請者：
申請單位： 
負責人姓名： 
詳細地址：
聯絡電話： 

	幹事
	 
	總務
主任 
	 
 
	校長
核示
	 

	備
 
註
	租借本校場地，應遵守下列使用原則： 
（一）能遵守校方規定，不影響學校正常教學或妨礙學校觀瞻。 
（二）能負責會場秩序安全，並不影響學校或週邊鄰居安寧。 
（三）不違背國家法令及社會善良風俗。 
（四）不供作營業營利活動或轉租變相提供他人使用或作有危險性表演。 
（五）室內場地不得吸煙嚼檳榔及吃口香糖。 
（六）會後應立即清理場地，處理垃圾、收拾桌椅；與活動有關之器材依規
      定歸位。 

	
	
	
	
	
	
	


