	連江縣立塘岐國民小學

學校場地及設備租借管理要點


	一、本要點依事務管理手則辦理。 
二、本校校園開放以提供民眾、團體從事有益身心健康之休閒活動及社教文化活動使用為主，身心障礙團體借用則免收取費用，凡機關團體合於使用原則者得向本校申請租借，並經核准後方得使用， 。
三、租借本校場地，應遵守下列使用原則： 
（一）能遵守校方規定，不影響學校正常教學或妨礙學校觀瞻。
（二）能負責會場秩序安全，並不影響學校或週邊鄰居安寧。
（三）不違背國家法令及社會善良風俗。 
（四）不供作營業牟利活動或轉租變相提供他人使用或作有危險性之表演。 
（五）室內場地不得吸煙嚼檳榔及吃口香糖。 
　（六）會後應立即清理場地，處理垃圾、收拾桌椅；與活動有關之器材依規
        定歸位。 
四、違反本校場地租借使用原則者，視情節輕重予以糾正或終止借用，並不得要求退費。 
五、本校場地，租借時間以星期例假日，學生上課以外時間為原則。租借時間不得超過十小時，夜晚不得超過下午九時。 
六、本校場地，不得租借為喪事式場；婚慶宴客以輕食為主，現場不得烹調料理。 
七、本校場地內各種設施非經同意不得任意移動或擅自張貼海報、紙張等，如有損毀建物、器具、設備應負責償或修復。 
八、為維護操場，凡是各種車輛或足以損壞操場面之設置均不得進入。 
九、租借本校場地應在申請使用時，依實際使用情形繳納下列費用：金額如附表 
（一）水電費（二）擴音設備（三）設備維護費（四）清潔維護費（五）租金。
所收之各項費用依規定納入學校代收款辦理支用。 
十、 本校上級主管機關及本校奉令舉辦各種正式比賽或活動需借用有關場地時得優先無償借用之，原借用單位應停止或延期使用。如無法延期者，無息退還所繳納之費用，借用單位不得異議，且不得要求任何損失補償。 
十一、申請租借本校場地，在約定使用期間內，無論使用與否，所繳納之保證金，除因天災或人力不可抗拒之事故或遇重大活動及有關單位重要集會，致申請人無法使用外概不退還。 
十二、租借本校場地，如有康樂活動等之表演時，必要穿著整齊服裝，不得有妨害民俗風化等表演。 
十三、承租人（單位）於使用後保證負責立即清理現場，經校方管理人員檢查合格後，退還保證金。 
十四、本校若因重大需要，必須停止出借場地及設備時，借用人不得異議，唯校方應於三天前通知借用人並退還各項租借費用。 
十五、本要點陳校長核備後施行之，修正時亦同。　
◎　附表　　連江縣立塘岐國民小學場地單次租借收費標準明細表
項次
場地名稱
收費基準(單位：新臺幣)
備註
日間
夜間
全日
半日
1
操場
2000元
1000元
不外借
無照明設備
2
教室、專科教室
1000元
500元
500元
使用冷氣另收500元/半日
3
電腦教室
1500元
1000元
1000元
使用冷氣另收500元/半日
4
視聽室(交誼廳)
2000元
1000元
1000元
使用冷氣另收500元/半日
5
圖書室
1500元
800元
800元
使用冷氣另收500元/半日
6
禮堂
2000元
1000元
1000元
使用冷氣另收1000元/半日
7
會議室
1500元
800元
800元
使用冷氣另收1000元/半日
8
樂活運動室
2000元
1000元
1000元
使用冷氣另收1000元/半日
說 
明
1.    本表費用不含保證金2000元。
2.    借用者若使用空調、夜間照明或其他設備，本校可另酌收相關費用。
3.    半日：上午八時至十二時或下午一時至五時。
4.    全日：上午八時至下午五時。
5.    夜間：下午五時至下午九時。
6.身心障礙團借用免收取費用 
 


