臺北市松山國民小學97學年度校外教學活動實施辦法

一、依據：

(一) 依臺北市國民小學曁幼稚園校外教學91.09.03北市教三字09136909000號函辦理。
(二)教育部頒布「生活教育實施方案」。

(三)交通部訂定「學校團體乘坐汽車集團旅遊安全注意事項」。
二、目標：加強國民小學暨幼稚園校內教學與校外活動之連繫，擴充學童及幼兒知識領域，增廣見聞，以提高教學效果。

三、實施原則：(一)目標明確 (二)計畫周延(三)安全第一（四）體驗學習。
四、活動方式：以參觀、訪問、調查、交誼、鑑賞、寫生、遊覽、遊戲、操作或其他戶外教學等方式實施之。
五、實施類別：
(一)定期校外教學：一年舉行一次為原則。（不含北市府等單位安排之部份）
(二)社區內校外教學活動：
1.任課老師配合課程需要，帶領學生到校外社區附近做教學活動 (如社區步道、商家機構、參觀寫生等以半日內為原則)。
2.實施前應向學校提出教學計畫或申請。
(三)班級、班群或學年性之校外教學活動應於(當日往返)。
1.以小組、社團、班級、學年為單位，得分班或合班組群方式實施。

2.如係以全學年性活動安排為主，除配合本市社教機構之定期安排外，得依教學需要自行規劃不定期實施。
3.教學內容：以特定學科或融匯學習領域之綜合活動為主，並依活動內容提出教學計畫與申請。

4.活動地點：低年級、幼稚園以臺北市及臺北市接壤之鄉鎮市為原則，中、高年級依教學活動需要研訂。另請參酌「臺北市市政建設結合國民中小學校外教學課程彙整表」安排校外教學場所。
5.活動時間：均應於(當日往返)。


     (四)畢業旅行：每屆至多一次。（以不超過三天為原則）。
六、教學準備：
(一)選擇日期與地點：1.定期參觀－教育局指示社教機構。

   2.不定期參觀－各學年自行協調時間辦理（以當日往返）。


   3.社區參觀－配合教學活動（以半日為原則）

(二)行前計畫：學年活動組老師－需填寫租車申請單、校外教學活動計畫書、通知單、級任老師及學生名冊(身份證、出生年月日)、預借款申請書（附件四）、家長投保名冊（附件五）、繳費收費、編學習單。 
              【活動計畫書─請於行前ㄧ個月前提出申請】

※保險：學生參加校外參觀保險由家長斟酌需要是否要加保。

七、經費運用：
（一）因活動需要向學生(或家長〉收取費用時，應發通知詳列經費明細表並核實
收費，經費收支求合理、公開、並依會計程序辦理。

    （二）學生校外教學保險部分依「臺北市學生團體保險自治條例」有關規定辦理
；教師部分應依行政院與考試院會銜發布之『公教員工因公傷死亡慰問金
發給辦法』暨『臺北市所屬員工因公傷亡慰問金發給要點』等相關規定辦
理。

※另參加活動之家長仍應投旅遊平安保險，支援家長之保費以自行負擔為原則。
    （三）教學設計、場地勘察、資料準備等行政費用得由活動費用支出，但以不超
過總費用百分之十為原則。

八、注意事項：

（一）學年校外教學應由主任以上人員專任領隊，並應專人留守負責聯絡事宜。

（二）教師應就：1.學年校外教學活動擬訂實施計劃 (附件一)，請於一個月前
                  向學務處訓育組提出申請
2.班級校外教學實施計畫表(附件二)，請於二週前向學務處
            訓育組提出申請。
3.請於校外教學日至少10天前填寫停餐單（附件三），向

健康中心營養師提出申請。
（三）租用車輛應選擇合法且信譽良好之運輸業者洽租營業遊覽車，租用車齡不得
超過五年，且租車公司應辦理使用車輛之第三責任險及乘客險，雙方應依活
動細節商議訂定合約（總務處）；出發前學校應依安全檢核表逐車檢查各項
安全事項。

（四）校外教學應備急救醫藥品，可邀請愛心媽媽隨行。

（五）教師應於校外教學活動結束後，指導學生發表學習心得。
（六）校外教學結束後需填寫經費請購單並黏貼憑證（附件六）送至總務處核銷。
九、本辦法呈校長核准後實施，修正時亦同。
（附件一）
臺北市松山區松山國民小學（幼稚園）97學年度第1學期年級校外教學計畫

	時

間
	    年   月   日（星期   ）自   時   分至   時   分
	指

導

教

師
	級任教師：

隨行教師：



	年

級

人

數
	學年：     年級

班數：共     班

預估人數：         人

協助家長人數：     人
	
	

	工

作

分

配


	  領隊（主任）：         （行動電話：             ）

學年主任：            （行動電話：             ）

教務：                 出納：

訓導：                 衛生：

會計：                 庶務：
	
	

	預

定

行

程
	     出發→

            →     返校
	交

通

工

具
	  租車公司：

聯絡電話：

車 輛 數：       輛

每車容量：       人
	經

費

預

估
	  單輛車資：         元

  車    資：共       元

  保    險：共       元

  門    票：共       元

  行 政 費：         元

  雜    支：         元

合    計：         元

每人繳交：         元

	教

學

準

備

事

項
	
	教

學

實

施

概

要
	

	營養午餐
	退營養午餐            份

（請於10天前填妥停餐單）
	行文參觀單位
	（   ）是  （   ）否
受文單位名稱：

	核

章
	學務處
	總務處
	會計主任
	校長

	
	訓育
	出納
	
	

	
	衛生
	教務處
	人事主任
	

	
	主任
	主任
	
	


填表人：                  警衛室：                  申請日期：    年    月    日

（附件二）
臺北市松山區松山國民小學（幼稚園）97學年度班級校外教學實施計畫表

	時  間
	年    月    日  星期：
	地  點
	

	參加對象
	年           班
	學生人數
	人

	行  程


	 預計出發時間：         時         分

 預計返校時間：         時         分

 有否導覽解說：（    ）有：預定       時      分開始共      分

              （    ）否

              （    ）請發公文（請於十天前提出，並註明單位）

 其他特殊事項：

	聯繫事項


	參觀地點機關名稱：

聯絡人：                電話：

                        地址：



	交通工具


	 （    ）租車※請取租車合約  公司名稱：

                             聯絡電話：

 （    ）公車    路線：

 （    ）捷運    路線：

 （    ）家長開車      （    ）步行      （    ）其他

	領隊老師
	       （大哥大）
	協助家長
	（大哥大）

	活動內容


	

	營養午餐
	退營養午餐       份（請於10天前填妥停餐單）


	核  章


	申請人
	學務處
	教務主任
	校長

	
	
	訓育
	
	

	
	警衛室
	衛生
	人事主任
	

	
	
	主任
	
	


申請日期：    年    月    日
（附件三）
臺北市松山國小學校午餐停餐退費申請單

	申請者
	停餐退費原因（請打V）
	停餐日期

	個人

（    ）年（    ）班

姓名：
	□ 轉出
	（    ）月（    ）日

	
	· 公假

· 事假  □ 喪假  □ 病假
	（    ）月（    ）日星期（    ）至

（    ）月（    ）日星期（    ）

	班級

（    ）年（    ）班

級任：
	□ 校外教學不用餐
	（    ）月（    ）日星期（    ）

	
	□ 全班活動不用餐
	（    ）月（    ）日星期（    ）

	申請日期
	（     ）年（     ）月（     ）日


1.停餐退費於月底統計後，由出納組統一退費。               承商：
2.轉出者，於申請時至出納組退費。

臺北市松山國小學校午餐停餐退費申請單（廚房收執聯）
	申請者
	停餐退費原因（請打V）
	停餐日期

	個人

（    ）年（    ）班

姓名：
	□ 轉出
	（    ）月（    ）日

	
	· 公假

· 事假  □ 喪假  □ 病假
	（    ）月（    ）日星期（    ）至

（    ）月（    ）日星期（    ）

	班級

（    ）年（    ）班

級任：
	□ 校外教學不用餐
	（    ）月（    ）日星期（    ）

	
	□ 全班活動不用餐
	（    ）月（    ）日星期（    ）

	申請日期
	（     ）年（     ）月（     ）日


核准單位核章：
（附件四）
收           據
茲預支   年級校外教學費用新台幣    萬    仟    佰   

    拾   元整

立據人：

敬陳
會計主任
校長
中    華    民    國      年     月      日
（附件五）
臺北市松山國民小學97學年度    年級校外教學隨隊家長投保名冊

	編 號
	姓     名
	出生年月日
	身分證字號
	備  註

	1
	
	  年  月  日
	
	

	2
	
	  年  月  日
	
	

	3
	
	  年  月  日
	
	

	4
	
	  年  月  日
	
	

	5
	
	  年  月  日
	
	

	6
	
	  年  月  日
	
	

	7
	
	  年  月  日
	
	

	8
	
	  年  月  日
	
	


	9
	
	  年  月  日
	
	

	10
	
	  年  月  日
	
	

	11
	
	  年  月  日
	
	

	12
	
	  年  月  日
	
	

	13
	
	  年  月  日
	
	

	14
	
	  年  月  日
	
	

	15
	
	  年  月  日
	
	

	16
	
	  年  月  日
	
	

	17
	
	  年  月  日
	
	

	18
	
	  年  月  日
	
	

	19
	
	  年  月  日
	
	

	20
	
	  年  月  日
	
	


	（附件六）
臺 北 市 松 山 區 松 山 國民小學

	   黏  貼  憑  證  用  紙

	傳單編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	付款憑單編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	附件

	憑證編號
	預算年度
	　
	 金額
	用  途  說  明
	發票    張

	
	預算科目
	億
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	收據    張

	
	工作計畫
	用途別
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	請購單    張

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	請修單    張

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	驗收報告    張

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	合約書    份

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其他文件    張
(需註明文件名稱)

	經辦單位
	申請、使用單位
(驗收或證明、保管)
	會計單位
	機關長官
或授權代簽人

	　
	　
	　
	　


（黏貼憑證線）
	臺北市松山區松山國民小學
	物品(修繕)請購(修)單

	
	民國      年      月     日

	品名
	規格
	單

位
	請購數量
	預計金額
	備註

	
	
	
	
	單價
	總價
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	請購人
	請購單位主管
	經辦事務人
	總務主任
	會計簽註意見
	校長批示

	
	
	
	
	
	


臺北市松山國民小學97學年度第1學期模範生選拔實施辦法

壹．目的：

  一．啟發兒童之榮譽感。

  二．培養健全人格，蔚成良好風氣。

  三．激勵學生敦品勵學，崇尚榮譽。

貳．選拔原則：

  一．各方面表現優異、品德、行為，足為同學楷模者。

  二．依教育局規定，選拔標準按『德、智、體、群、美』五育各佔百分之二十計算。

  三．每班選拔一名。

參．選拔步驟：

  一．分發模範生選拔標準及空白名單。

  二．由各班師生共同推選模範生後，填妥名單送交學務處訓育組。

肆．獎勵：

  一．利用朝會時由校長頒發：市模範生獎牌乙座及獎狀乙張，並全體模範生合照留念。

  二．每位當選者製作《模範生小檔案》公佈於公佈欄。【小檔案內容請導師指導】

  三、安排時間讓模範生與校長餐敘。

伍．本辦法呈請校長核准後實施，修正時亦同。

※本校模範生代表 →《 請六年級各班老師共同推薦出代表報學務處》

---------------------------------------------------------------------------------------
臺北市松山國民小學97學年度第1學期模範生名單

年    班 級任導師:               日期: 97 年 10 月    日

	姓      名
	性別
	優    良    事     蹟
	備 註

	
	
	
	


· 本表請於97年10月17日前送回學務處訓育組，謝謝！
臺北市松山國民小學98年度禮儀暨孝親楷模表揚實施辦法

一、實施依據：

(一)臺北市政府教育局98年度工作計畫辦理。

(二)臺北市98年度國民小學人權法治及公民品德教育推動實施計畫。

(三)臺北市政府教育局加強學生禮儀教育實施方案。

(四)中華民國98年 月 日北市教國字第098          號函辦理。

二、實施目的：

(一)充實學生各項禮儀與孝親知能，誠於中、形於外，在生活中處處展現彬彬有禮的語言與舉止，並能表達對父母尊長的敬愛與感激。

(二)培養學生建立孝親、敬長的觀念與謙和有禮的態度，發揚固有倫理道德，增進正向和諧的人際關係，營造祥和的校園文化。

(三)型塑禮儀與孝親典範，鼓勵全體學生見賢思齊，共同營造長幼有序，謙讓有禮的社會。

三、實施策略：

  (一)加強學校生活教育，推展禮儀學習與孝親教育活動。
(二)師長以身作則，營造孝親敬長、好禮有節之校園文化。
(三)倡導「禮貌孝親家庭」，強化家庭教育功能。

(四)加強社會教育，結合傳播媒體力量，推展謙讓有禮運動。
四、實施辦法：

(一)教學

1.主題教學：配合本校課程計畫，規劃主題式教學活動，以增進學生禮儀與孝親知能，陶冶學生謙沖為懷之觀念，並培養泱泱大度之行為舉止。

2.導師時間：請教師加強禮儀與孝親教育，讓學生能加強各項行為、舉止、言語等確實注意禮儀應對，進而落實於在校及家庭生活之中。
   (二)宣導

     1.生活教育：利用各項集合活動、生活禮儀競賽展演等時間，充實學生禮儀與孝親教育知能，使學生能為他人設想、有禮有節、孝親敬長、謙敬祥和之習慣與態度。

2.身教境教：透過師長以身作則，並規劃各種禮儀與孝親教育情境，以營造人人為典範，時時皆楷模、處處溫馨典雅，孝親敬長、好禮有節之校園文化。

(三)選拔

1.選拔內涵：

（1）禮儀楷模：個人禮儀是個人的生活行為規範與待人處世的準則，是個人儀表、儀容、言談、舉止、待人、接物等方面的自制能力，是個人道德品質、文化素養、教養良知等精神內涵的外在表現，其核心是尊重他人，與人友善，遵守國民生活須知與國民禮儀規範。

（2）孝親楷模：孝是中國人的傳統美德，是子女承順父母及尊親屬之意，盡力侍奉，使其悅樂。培養學生的孝悌品德，從要求學生對父母說話要笑臉相迎，言語謙敬開始；逐步要求學生能為父母做一點家務事，能以適當的方式表示問候；再要求學生學會體諒父母的辛苦，尊重父母的選擇，感激父母的養育；再發展到知道能用努力學習、爭取早日成才的實際行為來報答父母。「百善孝為先」，孝是人特有的美好情感，是對生命的誠摯感謝，無怨無悔的回饋報恩。
2.選拔規準：

（1）行為舉止

A.語言表達：能注意不同時機，運用適切有禮的用語，精確的表達自己的意見和看法。

B.行為表現：能依不同情境和對象，表現合宜守規、彬彬有禮的行為，增進人際間的和諧。

C.儀容態度：能了解自己的角色與身份，視不同的場合與情境，修整最適切的儀容，表現誠摯敬謹的態度。

（2）團體互動

A.遵守紀律：能聽從師長的指導，遵守各種團體的規範，並表現合宜的行為舉止。

B.尊重別人：在日常生活中能處處為人設想，表現尊重他人的態度和行為，並在團體人際互動中，尊重不同意見的表達。

C.熱誠助人：能時時關懷別人，適時的表現熱誠助人的態度與行為，共同增進團體生活的和諧與圓滿。

（3）尊師敬長

A.語言表達：能以誠摯有禮的語言和老師及長輩對談，並適時問早道好。

B.行為表現：能在與老師及尊長的互動中，以敬謹的態度，展現禮讓關懷的行為，並誠心接受師長與尊長的指導。

C.情意態度：在日常生活的應對、進退中表達對父母與師長的感謝與敬意。

3.選拔方式：

（1）禮儀楷模－各班公開遴選一名學生，由局長頒發獎狀予以表揚。

（2）孝親楷模－各班公開遴選一名學生，由局長頒發獎狀予以表揚。

＊請以不與市模範生人選重複為原則。

五、表揚方式：

(一)學校表揚：兒童朝會公開表揚「禮儀暨孝親楷模」好兒童。

(二)局長表揚：本校各推選一名禮儀楷模代表及孝親楷模代表，於98年  月  日接受局長公開表揚。

六、本實施辦法經校長核可後實施；修正時亦同。
臺北市松山國民小學98年度禮儀楷模名單
年    班 級任導師:           日期: 98 年 04 月    日

	姓      名
	性別
	優    良    事     蹟
	備 註

	
	
	
	


＊本表請於98年04月10日前送回學務處訓育組，謝謝！
-------------------------------------------------------------------------------------

臺北市松山國民小學98年度孝親楷模名單
年    班 級任導師:           日期: 98 年 04 月    日

	姓      名
	性別
	優    良    事     蹟
	備 註

	
	
	
	


· 本表請於98年04月10日前送回學務處訓育組，謝謝！
臺北市松山國民小學97學年度校內音樂比賽辦法
一、目的：提升本校學生音樂之素養，培養學生愛好音樂之興趣，陶冶學生生活

　 品德，培養團體精神。

二、比賽類別：（一）團體組律動比賽：二年級律動，以班級為單位。

（二）團體組合唱比賽：中、高年級合唱，以班級為單位。

· 報名日期：97年12月05日報名截止。

三．比賽時間：
（一）抽籤：97年12月16 日（二）午休時間，於學務處舉行。

　（二）比賽日期：1.團體組律動比賽：97年12月17日（三）上午8:00－8:40。
2.團體組合唱比賽：97年12月17日（三）上午8:40－11:50。
四、比賽規定：

（一）律動比賽：二年級1.指定曲：（        ）    2.自選曲一首。
（二）合唱比賽：1.三年級：1、指定曲：（   ）
      2、自選曲一首
        2.四年級：1、指定曲：（   ）       2、自選曲一首

        3.五年級：1、指定曲：（   ）       2、自選曲一首

        4.六年級：1、指定曲：（   ）       2、自選曲一首

五．比賽地點：活動中心二樓。

六．獎勵方式：每學年取前三名頒發獎狀乙張以資鼓勵。

七．本辦法呈校長核准實施，修正時亦同。

	97學年度松山國小校內音樂比賽【團體組律動比賽】報名表　97年  月　日

	參賽類別
	二年級  指定曲：            　　　自選曲：　　　　　　　　

	編　　號
	參賽項目
	人　數
	演　出 時　間
	備　註

	
	律動比賽
	人
	
	

	  二 年　　班　 級任老師：　　　　　　  指導老師：


---------------------------------------------------------------------------------------------------------

	97學年度松山國小校內音樂比賽【團體組合唱比賽】報名表　97年  月　日

	參賽類別
	（　）年級組指定曲：　　　　　　　　自選曲：　　　　　　　　

	編　　號
	指揮
	參賽項目
	人　數
	演 出 時 間
	備註

	
	
	合唱比賽
	人
	
	

	
	鋼琴（伴奏）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	　　  年　　班　 級任老師：　　　　　　  指導老師：　　　　　　　


臺北市松山國民小學97學年度校內直笛比賽辦法

一、目的：提升本校學生之音樂素養，培養學生愛好音樂之興趣，並學會吹奏直笛的才藝技能，以陶冶學生之藝術生活。

二、比賽對象：四、五、六年級班級比賽

三、比賽日期：

 （一）四年級班級比賽－98年4月22日（三）上午08：40－09：20。
（二）五年級班級比賽－98年4月22日（三）上午09：30－10：10。

（三）六年級班級比賽－98年4月22日（三）上午10：20－11：00。

四、比賽地點：活動中心二樓
五、報名日期：98年 4月10日報名截止。
六、抽籤日期：98年4月21日（二）午休時間，於學務處舉行。

七、比賽內容：

 （一）四年級：1.指定曲－（        ）     2.自選曲一首

（二）五年級：1.指定曲－（        ）     2.自選曲一首

（三）六年級：1.指定曲－（        ）     2.自選曲一首

八、獎勵方式：
（一）四、五、六年級各取一、二、三名頒發獎狀乙張以資鼓勵。
（二）四、五、六年級各取最佳指揮獎一名，頒發獎狀乙張以資鼓勵。

九、本辦法呈校長核准實施，修正時亦同。
---------------------------------------------------------------------------------------
	臺北市松山國民小學97學年度校內直笛比賽報名表

	參賽類別
	指定曲：指定曲
【  】年級組
自選曲：　　　　　　　　

	編　號
	指  揮
	人  數
	演奏時間
	備註

	
	
	       人
	共    分
	

	班    級：　　　年　　　班　　級任老師：　
指導老師：　　                      民國98年04月　 日


