
臺南市歸仁區保西國小緊急傷病處理小組

之工作職掌 

職務名稱 姓     名 工  作  職  掌 備註 

校長 楊明融 對外發布消息 

向教育主管機關報告 

安撫家長 

 

教務主任 王佳文 調派代課教師  

訓導主任 劉志明 調派人力支援健康中心 

報告校長 

視情況通知警察局 

 

總務主任 張順泰 聯絡交通工具 

緊急基金支付 

(事後由仁愛基金歸還) 

 

護理師 王艷麗 處理傷患 

輕傷時視情況通知師長或家長 

急救 

護送就醫 

隨時回報傷童情況 

 

級任教師 各班級任老師 通知健康中心 

簡述傷童情況 

視情況聯絡家長 

必要時協助聯絡 119 到校支援 

護送就醫 

隨時回報傷童情況 

 

科任教師 各科任教老師 通知健康中心 

簡述傷童情況 

視情況聯絡各班級任老師 

必要時協助聯絡 119 到校支援 

 

學童 全校學生 通知健康中心 

簡述傷童情況 

聯絡各班級任老師 

 

 


