＜長安國小圖書室借閱流程＞


（如果櫃檯沒人，可到教務處請老師幫忙，或等有義工時再借。千萬不可以自己把書帶走喔！）

（如果櫃台沒人，可到六年1班請柯老師幫忙，不要自己把書放回書架，因為電腦沒有將你的借書紀錄消除，會造成逾期喔！）

【注意事項】
  1. 非開放時間，勿進出圖書室。
  2. 一定要帶借書證才能借書，不可背號碼借書或使用別人的借書證。

  3. 在圖書室要保持安靜、注意禮貌，離位時整理環境並輕輕靠回椅子。

  4. 在圖書室閱讀請使用書插，讀完放回原位，下課時間才辦理借還書。

  5. 禁止攜帶食物和飲水進入。
      OK!二週內還書





借書流程





選書





帶借書證到櫃檯辦借書








還書流程





書交到櫃檯給義工或放入還書箱





     OK!可以再借書了








【照書價賠償】或【賠償和書價相同的書】





書弄丟或損毀了
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