   臺北縣長安國小圖書室閱覽及借書辦法    
一.圖書室閱覽規則： 
1.      全校一至六年級各班每週均排有一節閱讀指導課時間，任課老師可安排學生至圖書館進行相關的教學活動(認識圖書分類、閱讀活動、網路查資料等)，但請務必親自在場指導。 
2.      請脫鞋並將鞋子置於走廊後再進入圖書室，圖書室內請保持安靜。 
3.      取書閱讀時請利用書插，以利將書歸定位。 
4.      禁止攜帶食物進入館內，離開前請恢復場地整潔。 
 二.圖書室借還書規則： 
1.      辦理借書證： 
(1)   學生借書證：本校自全體小朋友都可申請借書證，申請借書證時要準備一張一吋相片，交給圖書室製作。 
(2)   教師借書證：教師都可申請借書證，準備一張一吋相片，交給圖書室製作。 
2.      借還書時間：   
(1) 各班級每週的閱讀課時間。

(2) 每天上午的下課時間。
(3) 教師個人每次可借十本書；學生個人每次可借兩本書，借期為兩週，若有必要可延長一週，但要辦理續借手續。逾期未還書超過三次者禁借一學年。 
4.      百科全書及珍貴圖書限館內閱讀，其他均可外借(以上係針對學生而言)。 
5.      借書證丟掉或損毀,須補辦者，請準備一吋照片一張，背面寫上班級姓名，到圖書室櫃台辦理。借書證不可借他人使用。 
6.      請愛惜圖書，如有損壞或遺失者須照價賠償。
