屏東縣車城國民小學轉學流程（2008.12.12製）
一、本校參考屏東縣國民小學學生學籍管理作業要點制定此流程以健全轉學制度，。
二、轉學相關辦法
轉出部分
  1.家長向導師提出轉學需求（分校亦是），請導師審查該生戶口名簿看戶籍是否遷 

    出本學區（需審查正本）並給予轉學證明書（如附件一），也請分校留下轉學紀
    錄，登記在學生轉學登記簿（分校用）。
  2.導師陪同家長(分校可由分校主任陪同)到本校註冊組辦理轉學手續，並攜帶該   生轉學證明書、姓名印章和健康記錄簿。
  3.註冊組填寫「轉出登記簿」，對照戶籍資料後和影印該生戶口名簿並留下該生基本資料、轉出學校及聯絡電話。也需告知家長：如該生再轉回本校時，需回到原來轉出之班級就讀。
  4.註冊組將該生轉學證明書呈核教務主任及校長（校長若不在請主任代為審核）。
  5.給與該生轉學證明書存留紀錄。
轉學處理步驟


轉入部分

  1.由家長向註冊組提出申請需求並審查該生戶口名簿（看戶籍正本是否遷入本校  學區）及該生轉學證明書。

   車城國小學區：福安、福興、田中、海口、統埔

   保力分校學區：保力村

   射寮分校學區：新街、後灣、射寮、埔墘

   溫泉分校學區：溫泉、大梅自由學區

  2.註冊組填寫「轉入登記簿」留下該生戶口名簿影印本、基本資料、原就讀學校及聯絡電話並填寫基本資料紀錄表（如附件二）。
  3.註冊組將該生基本資料紀錄表呈報教務主任及校長審核（校長若不在請教務主任代為審核）。
  4.編班（依人數少的班級依班級順序編入）並登記該班人數。
三、本辦法經由行政會議通過並校長核閱後實施。
     承辦人：              教務主任：                 校長：
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轉入學生基本資料紀錄表

                                                                    (本表由家長填寫)

	姓名
	
	身分證編號或護照編號
	

	出生年月日
	年    月     日
	性別
	(男    (女
	血型
	

	緊急送醫醫院
	

	戶籍住址
	           （市、縣）     （區、鄉）      （里、村）      鄰  

路        

	戶籍電話
	       （  ）

	現居地


	 (同上     （市、縣）     （區、鄉）      （里、村）       鄰  

路        

	特殊身分
	 ( 原住民 族別          (母為外籍配偶 國籍        (父為外籍配偶 國籍       

 ( 低收入戶        ( 隔代教養            ( 是否為單親

	入學年月
	     年      月
	入學時學校
	                  國小

	幼稚園年數
	(無         (就讀幼稚園     年

	父親姓名
	             
	出生年次
	
	(存 (歿
	學歷
	(小學  (國中  (高中職
(大專  (碩士以上

	聯絡電話
	
	職業
	
	

	母親姓名
	             
	出生年次
	
	(存 (歿
	學歷
	(小學  (國中  (高中職
(大專  (碩士以上

	聯絡電話
	
	職業
	
	

	祖父姓名
	
	出生
年次
	
	(存 (歿
	祖母姓名
	
	出生年次
	
	(存 (歿

	承辦人
	
	教務主任
	
	校長
	


導師部份


ㄧ、家長向導師提出轉學需求。


二、請導師審查戶口名簿正本。


三、填寫轉學證明書並在導師欄位    


    蓋章。


四、將該生戶口名簿正本、姓名印


    章和健康記錄簿陪同家長到本


    校註冊組辦理。





註冊組部份


ㄧ、註冊組審查轉學該生資料並填  


    寫轉出登記簿。


二、將該生轉學證明書呈核教務主 


    任和校長。


三、給予該生轉學證明書並存留紀


    錄。


























