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1、 學習領域（或彈性課程）學習背景分析
· 鍵盤、滑鼠的基本使用。

· Word 2003介面的使用
· 利用Word 2003製作功課表、月曆、自我介紹等日常生活的文件。
2、 學期學習目標
· 熟悉PowerPoint2003介面的操作。

· 利用簡報呈現自己所想要表達的概念。
3、 教材及教學活動選編原則與來源

· 原則：讓學生熟習簡報軟體的操作，並利用簡報表達自己所想要的報告的內容。
· 來源：小文魁電腦學園-PowePoint 2003輕鬆學
4、 課程計劃

	週次
	日

期
	活動主題或單元名稱
	學習目標
	相對應能力指標
	節數
	評量方式

（填代號）
	融入議題

（填代號）

	1
	2/22~2/26
	第一課 認識簡報
	簡報基本環境的認識與操作方法

儲存簡報與播放簡報

· 標題變化

· 了解製作簡報的流程

· 認識簡報製作的操作環境

· 開啟新簡報與簡報的儲存

· 瞭解簡報的播放與列印方法
	2-2-2 

3-4-2
	1
	3.5
	2.3

	2
	3/1~3/5
	第一課 認識簡報
	· 
	
	1
	3.5
	2.3

	3
	3/8~3/12
	第二課

校園海報設計
	運用簡報設計一份校園海報

· 在網路上使用Office範本

· 將文字藝術師運用在文字標題的設計上

· 版面文字的輸入與調整
· 在簡報中加入背景色或是背景圖片
	2-2-2
2-4-2 

3-4-2 
	1
	3.5
	2.3

	4
	3/15~3/19
	第二課

校園海報設計
	
	
	1
	3.5
	2.3

	5
	3/22~3/26
	第三課

鄉土教學之旅
	完成簡單的報告式的簡報

· 在簡報裡插入圖片

· 在投影片母片裡插入圖片與更改字型

· 在投影片中使用美工圖案

在投影片中加入音樂
	2-2-2
2-4-2 

3-4-2
	1
	3.5
	2.3

	6
	3/29~4/2
	第三課

鄉土教學之旅
	
	
	1
	3.5
	2.3

	7
	4/5~4/9
	第四課

動畫聖誕卡
	使用簡報製作一份具備動畫效果的聖誕卡

· 瞭解簡報特效切換的方法

· 運用文字特效在簡報製作上

· 設定投影片的放映順序

在投影片裡使用動作按鈕
	2-2-2 

2-4-2 
	1
	3.5
	2.3

	8
	4/12~4/16
	第四課

動畫聖誕卡
	
	
	1
	3.5
	2.3

	9
	4/19~4/23
	彈性課程
	
	
	1
	3.5
	2.3

	10
	4/26~4/30
	第五課

我的讀書計劃表
	· 運用表格來呈現簡報的資料

· 瞭解新增表格的方法

· 增加表格時可以使用手繪方法

· 使用表格來分別資料

調整表格色彩
	2-2-2
2-4-2 

3-4-2
	1
	3.5
	2.3

	11
	5/3~5/7
	第五課

我的讀書計劃表
	
	
	1
	3.5
	2.3

	12
	5/10~5/14
	第五課

我的讀書計劃表
	
	
	1
	3.5
	2.3

	13
	5/17~5/21
	第六課

專題研究報告
	運用簡報設計一份專題研究報告

· 複製網頁圖片到投影片

· 複製網頁文字到投影片

· 使用電子相簿的功能整合相片

將簡報檔案儲存成網頁
	2-2-2

2-4-2 

3-4-2 

4-3-2
	1
	3.5
	2.3

	14
	5/24~5/28
	第六課

專題研究報告
	
	
	1
	3.5
	2.3

	15
	5/31~6/4
	第六課

專題研究報告
	
	
	1
	3.5
	2.3

	16
	6/7~6/11
	第七課

我的簡報最酷最炫
	加入動態效果在簡報上

· 瞭解簡報動畫的製作方法

· 瞭解收集網路資源的方法]

加入FLASH動畫在簡報中
	2-2-2

2-4-2 

3-4-2 

4-3-2
	1
	3.5
	2.3

	17
	6/14~6/18
	第七課

我的簡報最酷最炫
	
	
	1
	3.5
	2.3

	18
	6/21~6/25
	第八課

方便好用的簡報圖表
	將簡報圖表加入在簡報上

· 在簡報裡使用資料庫圖表與圖表

· 將資料庫圖表加入自訂動畫

· 在圖表設計上應用組織圖樣式庫
	2-2-2
2-4-2 

3-4-2
	1
	3.5
	2.3

	19
	6/28~7/3
	彈性課程
	
	
	1
	3.5
	2.3


5、 融入議題之代號

1.兩性教育  2.環境教育  3.資訊教育  4.家政教育  5.人權教育  6.生涯教育  

6、 評量方式代號

1.紙筆測驗   2.口試   3.實作評量   4.習作   5.設計製作   6.書面報告（含資料蒐集整理）   7.鑑賞報告   8.個別晤談   9.自我評量   10同儕互評   

11.校外參觀活動實習

七、評量方式具體說明：請詳列計分項目及百分比。

