
	週
次
	單元
名稱
	活動
主題
	學習目標
	能力
指標
	主要學習活動
	節
數
	評量
方式

	一
	電
腦
基
本
概
念
	電
腦
保
護
與
維
護
	1.認識電腦的基本設備
2.能遵守電腦教室使用規則
3.知道電腦設備的正確使用方法

4.知道維護電腦設備的方法
5.認識保養電腦的技巧
	1-1-1

1-1-2
	 以實物與投影片等媒體介紹電腦的基本設備。
 介紹電腦教室使用規則並以討論方式讓學生了解訂定的目的

  介紹電腦設備的正確使用方法。

  以故事情境方式，配合投影片介紹電腦的維護與保養。
	3
	口頭評量
觀察評量

實作評量

	二
	
	
	
	
	
	
	

	三
	
	
	
	
	
	
	

	四
	認
識
鍵
盤

	十

指

動

一

動
	1.認識鍵盤的打字鍵、功能鍵區、數字鍵區
2.鍵盤的操作與指法
3. 認識鍵盤的常用組合鍵
4.鍵盤的練習

5.熟記鍵盤的位置

6.能維持良好的打字坐姿
	1-1-1

1-1-2


	  介紹鍵盤的打字鍵、功能鍵區、數字鍵區
 介紹鍵盤的指法
 介紹鍵盤的組合健
 操作電腦鍵盤的方法
· 融入數學教學，操作加法遊戲與排列大小遊戲程式。
	3
	口頭評量
觀察評量

實作評量

	五
	
	
	
	
	
	
	

	六
	
	
	
	
	
	
	

	七
	中
文
打
字
教
學
及
練
習
	彈
指
神
功
	1.介紹各式中文輸入法

2.介紹注音符號的位置

3.學會切換中英文
4.學會切換輸入法
5.學會使用快打高手練習

6.知道打字的要領
	2-1-1

2-1-2
	  融入語文與詩詞教學，以唐詩五百首來讓學生操作記事本並學習注音符號級中文。
· 能使用鍵盤輸入基本中文級注音符號。
· 能熟練打字的要領

· 能使用快打高手來打字
	5
	口頭評量
觀察評量

實作評量

	八
	
	
	
	
	
	
	

	九
	
	
	
	
	
	
	

	十
	
	
	
	
	
	
	

	十一
	
	
	
	
	
	
	

	十二
	期中評量

	十三
	word基
礎
入
門
	
	1.會開啟和關閉word的程式
2. 認識word的工具及操作介面
3.能夠使用word存取檔、編輯、文字等…
4.能夠完成一張word文件
5.會把完成的文件存檔
	3-1-1
	   熟練開啟和關閉word的程式
· 練習新建或開啟舊有的word文件的方法
  介紹並練習操作word工具

 作品繪製

 介紹並練習儲存檔案的方法

作品發表與展示
	5
	口頭評量
觀察評量

實作評量

	十四
	
	
	
	
	
	
	

	十五
	
	
	
	
	
	
	

	十六
	
	
	
	
	
	
	

	十七
	
	
	
	
	
	
	

	十八
	
	
	
	
	
	
	

	十九
	期末評量

	二十
	資訊倫理與資訊安全

	二十一
	資訊倫理與資訊安全
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