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十、檢 討 建 議








7-1領隊與學校聯繫，預知返校時間。


7-2下車前確實檢查個人攜帶物品。


7-3集中照顧等候家長接送學生。


7-4領隊取回留置警衛室資料。





10-1召開檢討會議，提供建議事項，留供爾後辦理參考


10-2辦理經費核銷


10-3借用公物歸還





七、返  校  安  置











壹、準    備    期





2-1成立任務編組、召開工作籌備會議。


2-2編擬活動資料。


2-3發送活動書面通知，並取得家長同意書，完成作業後學校應留存乙份完整參與活動人員名冊。


2-4統計參加人數、辦理保險事宜。


2-5人員編組、膳宿及車輛分配。


2-6行前教育宣導。


2-7發文參觀單位，請求協助支援。


2-8出發前三天，於局網填報戶外活動表。


2-9交通及膳宿依相關規定辦理。


2-10出發前應至交通部公路總局網站「營業大客車資訊專區」查詢合法遊覽車資訊，並依政府採購法之規定辦理相關事宜。





1-1配合教學需要與活動性質擇定日期、地點，並考量氣候、路程、安全、交通及教學資源等因素，事先派教師實地勘查活動地點、路線或網路上蒐集了解活動地點相關資料。


1-2計畫內容包括目的、地點、日期、人員、交通工具、工作、經費來源、預算、膳食、替代方案及其他注意事項。


1-3陳報校長核准後籌辦。





二、行  前  準  備











一、擬  定  計  畫








貳、實    施    期








4-1確實遵守交通安全規則，保持行車安全距離，勿脫隊落單。


4-2注意車況、駕駛員精神狀態，察覺有異，立即妥適處理。


4-3確依活動計畫執行，非必要不得擅改。


4-4活動期間確實掌握參加人數。


4-5遇有突發狀況，迅速採取應變措施，並與學校取得聯繫。


4-6 遇有重大意外事件，立即啟動緊急處理機制。





3-1了解當天氣候及路況，並作適當處理。


3-2確實清點人數，掌握參加人員身心狀況，並妥為因應處理。


3-3檢視急救箱及師生通訊資料。


3-4檢視車況及安檢相關項目。


3-5了解駕駛員身心、健康狀況。


3-6檢視餐點包裝及衛生。


3-7檢視通訊設備。


3-8說明緊急逃生設施及實施演練。


3-9檢查行李、物品之放置。


3-10活動及通訊資料留置警衛室備用。





四、旅  途  控  管








三、出  發  檢  視








九、善 後 重 建








6-1膳宿地點領有政府核發營業執照。


6-2消防檢查與設施符合規定。


6-3緊急逃生方向標示明確。


6-4設施安全、整潔、動線流暢。


6-5參加人員之房間需求數。


6-6未提供限制級節目與刊物。


6-7緊急聯絡系統設施完備暢通。


6-8膳宿符合契約規定，整潔衛生。





5-1注意活動地點設施安全。


5-2遵守活動路線之規劃與標示。


5-3 衡酌個人身心狀況選擇參加活動項目。


5-4配合專人導覽參觀。


5-5隨時掌握時間與人員動態。


5-6備有學習單或學習手冊。








六、膳 宿 檢  核








五、活  動  實  施














動


動動











8-1緊急召開應變小組會議，統一指揮，通報教育局校安中心。


8-2優先保護受傷害者，採取必要急救或送醫。


8-3安撫事故受驚嚇者，集中照顧。


8-4善用緊急聯絡電話，向學校報告（啟動校安中心緊急應變），請求協助。


8-5向警政單位或119報案，請求支援處理。


8-6配合相關單位，必要時開設臨時指揮所。








八、緊 急 處 理








9-1傷害事件配合警政單位調查。


9-2事件受害者就醫、復健、心理諮商輔導。


9-3慰問事件受害者、協助家屬補償或救助。


9-4學生就學援助及復學、復課措施。


9-5其他有關復原重建事項








