
高雄市政府教育局 100 學年度教育視導計畫 

                           100 年 8月 10 日高市四維教督字第 1000049900 號函頒訂 

一、依據 100 年 6月 27 日高市四維教督字第 1000040675 號函頒之「本市視導 

    人員教育視導工作要點」辦理。 

二、視導目標：維護學生的學習權，落實學校教學正常化，增進教師專業知能， 

    推展創意之教學理念，以健全本市學校教育發展。 

三、視導人員應秉持教學與行政兼顧、視導與考核並重、注重積極輔導及正面 

    激勵之原則進行視導。視導原則如下： 

  （一）為學校與教育局的溝通橋樑，即時傳遞重要教育訊息。 

  （二）視導時，能以同理心深入了解學校，發現盲點或潛在問題，讓學校提 

        出說明機會，並積極提出建議。 

  （三）提供他校相關案例，供學校參考。 

 四、視導方式： 

  （一）實施分區視導責任制：各視導人員就所負責視導區內各級學校作不定 

        期之視導外，並得視需要採集體視導。 

  （二）實施分類視導：各視導人員除分區視導外，並分別負責有關職業教育、 

        本土教育、資訊教育、科學教育、特殊教育、社會教育、幼稚教育與 

        體育衛生等專案項目之視導。 

  （三）召開視導會議：每學年召開視導會議乙次，分別研擬視導計畫及檢討 

        視導業務得失。 



  （四）以「學校本位的教學視導」為原則，配合教師專業評鑑，協助校長、 

        主任、教師、教學研究會等精進教學視導。 

  （五）結合國教輔導團及深耕團隊，透過到校輔導，協助教師專業成長。 

  （六）建議獎勵表揚各校教學績優教師，並協助學校處理教學不力教師。 

  （七）視導各校校長、主任和教師等臨場教學輔導情形。 

  （八）視導各級學校課程計畫及班級教學實施情形。 

  （九）訪視學校領域教學研究會、課程發展委員會之運作。 

  （十）視導各校教學評量改善機制，以落實學生學習評量。 

五、視導範圍：本市高中職以下公私立學校（含市立幼稚園及國小附幼、社教 

    館及體育處/場館、家庭教育中心）。 

六、視導人員工作分配：依 100 學年度視導工作分配表辦理。 

七、視導重點：（配合各主管科室進行下列視導工作） 

  （一）各級學校共同重點 

    1.年度施政計畫及中長期教育發展計畫執行情形。 

    2.教師研究進修、專業研習及教師出席情形。 

    3.推動教師專業發展評鑑及落實教師專業排課。 

    4.宣導嚴禁教師校外補習及至各類短期補習班上課執行情形。 

    5.編班、招生、收費、專長排課、學籍及成績管理等執行情形。 

    6.推動科學教育、品德教育、特殊教育、創造力教育、生活教育、公民教     

      育、童軍教育、藝術教育、進修及推廣教育、生命教育、午餐教育、消 



      費者保護教育、人口政策教育、急救教育、防災教育、全民國防教育、 

      國際教育等執行情形。 

    7.學生輔導與管教措施執行情形。 

    8.學校與社區、教師與家長互動情形。 

    9.校園雙語環境建置及永續校園、節能減碳執行情形。 

    10.圖書館設備之充實，師生、社區使用情形。 

    11.推動友善校園－各校對於學生事務與輔導工作、中輟生、高關懷學生、 

       校園安全維護、校園霸凌、吸毒學生之防患與輔導執行情形。 

    12.校舍管理、安全維護及檢修、防災、防颱、校園美綠化，緊急事件之應    

       變與防範措施、教師危機處理、學校災害潛勢應變方案執行情形。 

    13.本局或教育部專案經費補助校舍興建及充實設備執行情形（含私立高            

       中職及市立幼稚園）。 

    14.視導學校對教職員工之教學、出勤及工作之平時考核。 

    15.母語日執行情形。 

    16.消防設備設置、維護及改善情形。 

    17.輔導中心（室）設備、維護及改善情形。 

    18.抽訪不適任教師處理流程之瞭解情形。 

    19.學校供應、販賣、獎勵用之點心及飲品應依教育部公告之「校園飲品及 

       點心販售範圍」。 

    20.推動健康促進學校－包含健康體位、視力保健、口腔衛生、菸害防制、   



       性教育（含愛滋病防治）及正確用藥等執行情形。 

  （一）高中職教育 

    1.高中、高職、綜合高中實施課程綱要之教師研習及資訊師資培育等執行 

      情形。 

    2.高中、高職多元入學方案、高中職均質化及優質化辦理綜合高中各項獎 

      補助執行情形。 

    3.職業科目教學實習工廠安全衛生、建教合作及產學攜手合作畢業生升學   

      就業之追蹤輔導資料執行情形。 

    4.高職推展「合作式技藝教育學程」、「實用技能學程」、「建教合作班」    

      及高中推動第二外語執行情形。 

    5.原住民學生之學習、生活、升學、就業輔導執行情形。 

    6.高中職重修課務及學習輔導方式執行情形。 

  （二）國中、國小及幼稚園教育 

    1.九年一貫課程與精進教學計畫推動執行情形。 

    2.學生總量管制計畫各校執行情形。 

    3.各國中推動生涯發展教育，三年級自辦式技藝教育學程及合作式技藝教  

      育學程辦理情形。 

    4.建立輔導學生資源網絡，有效尋求社區民間合作執行情形。 

    5.學校落實課程計畫情形。 

    6.抽查公立暨國小附幼教師排課情形。(不得以上下午各置 1名教師方式授 



      課；另亦不得安排半日班代課教師額外負擔全日班課務。) 

    7.國民中、小學學生閱讀計畫及作文教學(每學期 4~6 篇)推動情形。 

    8.國中小推動攜手計畫辦理情形。 

    9.國小書包減重計畫辦理情形。 

    10.落實國中小藝能科專長教學與教學正常化視導。 

    11.落實國小路隊辦理情形。 

    12.各校推動教育儲蓄情形。 

  （三）特殊教育 

    1.各校為辦理特殊教育應設置專責單位，推動特教班教學正常化、專業化    

      及特殊教育行政校務工作推動。 

    2.各校依據規定成立特殊教育推行委員會，處理特殊教育學生鑑定、安置、 

      輔導、轉銜及參與學校特殊教育相關事務。 

    3.各校成立特教班課程與教學研究小組或相關單位，並實際運作。 

    4.各校依計畫改善校園物理性及人文性無障礙環境，並且有紀錄可查。 

    5.各校應加強特殊教育學生在普通班級之學習與生活輔導，應依學生個別 

      適應及學習需求，提供特殊教育資源及相關專業團隊服務。 

    6.各校依據個別化教育計畫或個別輔導計畫，提供適當的教學與資源。 

    7.各校應提供特殊教育學生家庭諮詢、輔導、親職教育及轉介等支持服務。 

    8.各校對於分散式資源班適合完全抽離學生依據規定落實班群編班及區段 



      排課。 

  （四）社會教育 

    1.國民補習學校暨進修學校之正常教學執行情形。 

    2.各校推展成人、老人及新移民等終身學習執行情形。 

    3.各校推展多元文化教育執行情形。 

    4.各級學校推動交通安全教育、活動宣傳及學生上放學交通執行情形。 

    5.各級學校推動志願服務業務執行情形。 

  （五）體育衛生教育 

    1.各校體育正常化教學及推展學生體適能與規律運動執行情形。 

    2.各校運動社團、課間體育活動、班際或校際運動賽會執行情形。 

    3.各校運動設施安全維護與運動器具使用管理情形。 

    4.各校推動游泳教學及提升游泳能力認證、水域安全宣導執行情形。 

    5.各校員生消費合作社及午餐供應食品之衛生管理、傳染病防疫機制及各   

      項健康促進學校等衛生保健工作執行情形。 

    6.各校實施性別平等教育、校園性侵害及性騷擾之防治與事件處理執行情 

      形。 

    7.各校加強環境教育課程推動，落實節能減碳及推動生活環保等工作執行 

      情。 

    8.體育班專長訓練課程落實情形，參加各類比賽情形及績效。 

    9.依性別平等教育法 17 條，各校應將性平教育融入課程，每學期實施相關 



      課程活動至少 4小時。 

    10.依環境教育法，學校教職員工生每年需接受 4小時環境教育課程。 

  （六）科技教育 

    1.查核學校中英文網頁建置與因應縣市合併更新情形。 

    2.持續督導學校輔導教師進行資訊融入教學情形。 

    3.輔導設置視訊設備之學校辦理各項交流活動。 

    4.宣導學校落實個人資料保護等資安倫理事項。 

    5.督導學校辦理自由軟體相關研習與活動。 

  （七）總務業務 

    1.公文書電子化推動，檔案管理之執行。 

    2.加強督導各校校園安全維護工作及防災教育 (防颱、防火、防震、土石 

      流、水災等)，緊急事件之應變與防範措施。 

    3.為因應汎期及颱風帶來之災害，請市立各級學校依本局訂定「高雄市中 

      等以下學校收容災民作業要點」，必須建立：（1）工作小組名冊；（2）   

      避難疏散路線圖；（3）收容住宿平面圖，已備辦理災民收容所之開設。 

    4.學校執行綠色採購情形及績效。  

  （八）家庭教育 

    1.各校每學年推動家庭教育 4小時辦理情形（含納入學校行事曆）。 

    2.各校配合孝親家庭月、國際家庭日、祖父母節辦理相關活動情形。 

    3.各校針對有重大違規事件或特殊行為學生資料建檔，紀錄並追蹤其家長 



      或監護人接受家庭諮商或輔導情形，檔案資料應妥善保管並保密 (依「各 

      級學校提供家庭教育諮商或輔導辦法」第 8條)。 

 八、本計畫未盡事宜，得隨時依需要予以補充之。 


