高雄市國民小學學校評鑑100學年度各校重要法令規章整理應附資料參考表
	行政重點
	項目
	應檢附之中央或本局法規

檔案編號:A01、A02、B01……
	應檢附之學校法規
	負責單位
	負責組長
	自我檢核

	A

校務運作
	教育計畫
	A01-教育局100年教育視導計畫
	1. 學校中長期教育發展計畫及
2. 年度計畫、
3. 工作手冊暨相關執行檢討等
	◎總務處

◎各處工作計畫
	
	

	
	校務會議
	A02-國民教育法、施行細則
A03-高雄市國民中小學校務會議實施要點
	1. 組織簽案及開會通知等
	教務處
	
	

	
	學區管理(含總量管制)
	A04高雄市國民中小學實施學生人數總量管制作業要點、
A05-新生分發作業須知
	1. 成立學生入學審查委員會簽案及相關紀錄(98學年度以前之總量管制學校)、
2. 學區新生入學管理情形
	教務處
	註冊組
	

	B

課程教學與適性學習

	課程計畫
	B01-國民中小學九年一貫課程綱要
(國民中小學課程綱要總綱修正對照表)
	1. 課程計畫、
2. 課發會簽案及相關紀錄
	教務處
	設備組
	

	
	教科書選用
	B02-國民教育法、
B03-高雄市公私立國民中小學教科圖書選用及採購注意事項
	1. 委員會簽案、
2. 教科書選用相關辦法
	教務處
	設備組
	

	
	學籍管理
	B04-高雄市國民小學學生學籍管理要點
B05-高雄市立國民中小學高關懷學生轉學安置處理實施原則
	1. 一般學籍管理(學務系統運作)

2. 特殊學籍管理(轉學籍不轉戶籍等)
3. 特殊人員編入適當年級之機制
	教務處

輔導處
	註冊組

輔導組
	

	
	常態編班
	B06-國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則、
B07-高雄市國民小學學生常態編班補充規定
B07-1鳳鳴國小編班委員會設置要點
	1. 成立組織簽案及相關紀錄、
2. 各類班級(如藝術才能班、體育班及身心障礙類學生)編班規定之整理(含法規)
	教務處

輔導處
	註冊組

資源組
	

	
	閱讀教育
	B08-教育部悅讀101計畫、
B08-1 閱讀計畫走進書香世界

B08-2 閱讀計畫假日麥當勞
B09-高雄市推動兒童閱讀教育指標
	1. 閱讀計畫、
2. 成立組織簽案及相關紀錄
	教務處
	設備組
	

	
	學生評量
	B10-國民中小學九年一貫課程綱要、
B11-高雄市國民小學學生成績評量辦法
	1. 學生成績評量審查委員會簽案、
2. 會議紀錄及成績管理、複查等資料。
	教務處
	註冊組
	

	
	在家自學
	B12-高雄市非學校型態實驗教育自治條例
	1. 學校輔導小組簽案
2. 及相關輔導機制
	輔導處
	資源組

	

	
	特殊教育
	B13-各級主管教育行政機關提供普通學校輔導特殊教育學生支援服務辦法
	1. 學校特殊教育推行委員會簽案
	輔導處
	資源組
	

	C

學生事務
	走路上學
	C01-高雄市國民小學落實上學路隊實施原則
	1. 上學路隊計畫(校務會議通過)、
2. 學安全地圖、路隊獎勵機制。
	學務處
	生教組
	

	
	校園安全
	C02-教育部校園安全手冊、
C03各行業附設兒童遊樂設施安全管理規範
C04-高雄市國民小學維護學生在校安全處理措施、
C05-高雄市政府教育局校園意外偶發事件緊急應變處理流程
	1. 校園安全檢查與處理流程、
2. 遊戲器材管理情形、
3. 校安通報情形(現場操作登入校安系統)
4. 通報流程機制
	總務處

學務處

教務處
	事務組

體育組

生教組

護理師

設備組
	

	
	家長會運作
	C06-高雄市公私立各級學校學生家長會設置自治條例
	1. 本局核備函
	總務處
	
	

	
	課後社團
	C07-高雄市國民小學辦理學童課後社團活動實施要點
	1. 社團推動委員會運作簽案、
2. 相關會議紀錄及社團評鑑情形
	學務處
	訓育組
	

	
	校外旅行及教學
	C08-教育部各級學校辦理校外教學活動租（使）用交通工具應行注意事項、
C09-高雄市高級中等以下學校辦理校外旅行及教學活動注意事項、
C10-高雄市高級中等以下學校校外旅行及教學標準作業流程及「標準作業檢核表」
	1.各校辦理校外旅行及教學活動相關辦法
	學務處
	生教組
	

	
	輔導管教
	C11-教育部「學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項」、
C12-「學校實施教師輔導與管教學生辦法須知」、
C13-推動校園正向管教工作計畫、
C14-「高關懷學齡兒童」相關法規及辦理機制參考
	1. 學校輔導管教辦法(本局核備)、
2. 正向管教工作計畫、
3. 學生獎懲委員會設置要點、學生獎勵要點、學生請假規定、
4. 高關懷學生輔導相關機制等
	學務處
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輔導處4
	生教組

輔導組
	

	
	制服規定
	C15-高雄市立各級學校校服暨體育服採購注意事項
	1. 校務會議之相關辦法
	學務處
	訓育組
	

	
	性騷擾防治
	C16-性別平等教育法、
C17-性騷擾防治法、
C18-高雄市政府及所屬各機關學校性騷擾防治與申訴作業注意事項，
	1. 性別平等教育委員會簽案及
2. 性騷擾防治與申訴調查處理原則
	輔導處
	輔導組
	

	
	營養午餐
	C19-高雄市各級學校午餐供應委員會設置要點
	1. 組織簽案及相關辦法
	學務處
	營養師
	

	D

人事管理
	教師課級務
	D01-高雄市國民小學教師及兼任行政職務人員每週授課節數編排要點
	1. 校務會議紀錄及
2. 學校課務編配原則(校務會議通過)
	教務處
	教學組
	

	
	教師超額移撥
	D02-高雄市立國民中小學超額教師介聘作業規範
	1. 超額教師處理原則(校務會議通過
2. 及學校教評會紀錄等
	人事室
	
	

	
	教師省市介聘
	D03-臺閩地區公立國民中小學暨幼稚園教師介聘他縣巿服務作業要點
	1. 學校教評會紀錄(含審查作業、開缺及介聘等)及相關資料
	人事室
	
	

	
	教師市內介聘
	D04-高雄市立國民中小學教師介聘作業要點
	1. 學校教評會紀錄(含審查作業、開缺及介聘等)及相關資料
	人事室
	
	

	
	校長遴選
	D05-高雄市國民中小學校長遴選要點、高雄市國民中小學校長遴選作業流程圖
	1. 校務會議紀錄(如待解決問題提出等)
	人事室
	
	

	E

學校總務
	場地借用
	E01-高雄市各級學校場所使用管理要點
	1. 學校場所管理須知（含收費標準）

2. 本局核定函
	總務處
	事務組
	

	
	教育經費
	E02-高雄市教育發展基金收支保管及運用自治條例、

E03-高雄市公私立高級中等以下學校教育經費評鑑要點
	1. 歷年本局教育經費評鑑成果報告
	總務處
	事務組
	

	
	災害防救
	E04-災害防救法、

E05-災害防救施行細則
	1. 學校各項災害防救計畫
	總務處
	事務組
	

	
	教育儲蓄
	E06-教育部推動學校教育儲蓄戶實施要點
	1. 學校儲蓄戶專戶名、

2. 教育儲蓄戶管理小組及管理要點
	學務處
	
	

	F

其他規章
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    備註:

    請逐條依編號檢核下列法規及簽呈、相關程序
1. 應檢附之中央或本局法規
2. 應檢附之學校法規
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