源城國小圖書室使用規則

一、圖書室出借圖書、雜誌以本校教職員工及學生為限。

二、借閱、歸還時間：星期一至星期五中午時段（12:30至13:00）班級閱讀時間。

三、借閱圖書時請讀者自行進入書庫取書，向導師辦理借書。

四、若借書證遺失，申請補發時酌收工本費。

五、凡參考書、工具書、特藏書、當期期刊、報紙、新購圖書等，均限圖書室內閱覽，不得外借。

六、借書之冊數及期限如下：

1. 教職員工：借書冊數為三十冊，借期三週；逾期者，停止借書權三天。

2. 學生：借書冊數為三冊，借期二週；逾期者，停止借書權三天。

七、請勿攜帶食物及飲料入圖書室；請脫鞋才可進入圖書室；在圖書室閱讀，請使用書插將書籍歸回原位。
八、借閱圖書應小心愛護，如有遺失或損壞，應按定價賠償，或自行購買相同書籍賠償。
九、學期結束前，配合館藏整理日期，借閱書籍無論到期與否，一律歸還。

十、教職員工離職或學生離校時，需在離校前還清所借書籍。

十一、本規則經校長核可後實施，如有新規定，知會校長、主任後，方會公布於圖書室留言版上。
