西寶國小行政會議970623
出席人員：校長張世璿、教導主任李明澤、教學組長方亞馨、訓導組長蘇玉華、人事童慶明、代理校護葉瑞莊、住宿生輔導員陳美玲
校長報告內容：

1、 六月二十一日的代理教師甄試已經完成，目前俟六月二十四日開始進行人員約見討論行政職務後，六月三十日或七月一日公布行政職務。
2、 請人事今天行文教育局，關於教師不得兼任人事或主計，以及輔導老師不得接任其他組長的規定，本校行政上有很多困難，希望專案處理。
教導主任：

1、 六月二十四日一至六年級期末考試
2、 六月二十五日下午二時招生面試，並且安排李恩銘老師科學玩具製作的課程
3、 六月二十六日下午一時半遊樂器材招標

4、 六月二十七日上午休業式，十時半發車放學。下午一時半校務會議，五時半晶華酒店謝師宴。

5、 六月三十日早上九時到機場，下午一時半放學，地點七星潭。二時在附小老師有氧舞蹈。

訓導組長：
1、 六月三十日的校外教學單已經在上週五發下去了。
2、 假期生活宣導是休業式發回。
3、 校園正向管教計畫是否參加？會議中討論。

教務組長：
一、六月二十四日和二十五日期末考，六月二十六日要交出成績單。
二、暑假作業最遲在六月二十六日完成。

陳美玲老師

1、 公文的彙送一直有問題，因為學校的電腦一直有問題，希望在七月份完成彙整。
2、 寢室大掃除，因為宿舍的蚊子一直很多。
3、 幹部訓練時間為八月二十六日和二十七日。

人事童先生：

1、 暑假值班表已經確定，值日夜人員星期一到星期五是下午五時半到晚上十一時。星期六和星期日是早上八時到晚上十時。每天要有兩位行政值日人員，甲班人員是從上午八時到下午四時，乙班人員是從上午九時半到下午五時半。學校日誌要交接。
2、 七月十六日到鳳林鎮公所報到，報到前會把所有事務交接完畢。

