教務處的聯繫
日期：97年2月13日（週三）
1、 週三進修課程：
（一）第1週：2月13日14：00召開全校教師會議。

（二）第2週：2月20日召開期初校務會議。
（三）第3週：2月27日輔導知能精進研習。
二、恭喜課程設計獲獎老師：本校榮獲96學年度第2學期雙和區優良課程設計老師名單如下：

一年級阿美族語：陳正福、賴玉
二年級布農族語：顏雲英、賴玉

二年級健康與體育：賴淑娟

二年級生活：傅心怡、林惠雯

三年級客家語：鄭麗齡、簡秀華、賴玉

四年級綜合活動：林秀桃、顏雅欣

五年級健康與體育：鄭筱燕

五年級藝術人文：林仁芝
三、外聘教師本週開始上課。

四、開學首日大部分老師均在7：30分前到達教室接待學生，感謝老師的辛勞！

五、3月8日本校參加雙和區英語競賽，謝謝亞麗、麗雅、曉玲三位英語老師的指導。

教學組：
一、各班課表如仍須修改印製請洽教學組，並請在今天（13日）下班前張貼，謝謝老師。
二、各班寒假作業請老師收齊後批閱，訂於第二週（2/22前）送件，第三週觀摩。

三、雙語教學環境佈置觀摩及寒假假期進修計畫審查於第四週辦理，請老師妥為預備。
註冊組
	項次
	時間
	工作項目
	備註

	1
	2月12
～14日


	1.連續3天填「缺席人數調查表」

2.發下教師手冊、晨檢簿

3.低收入戶學生繳交97年度證明文件

4.各類獎助學金申請
	＊班上有轉學生者請導師上「校務行政系統」更新轉學生座號及基本資料，並轉知科任老師。

＊填「獎助學金申請表」

	2
	2月13日
	課後班開始上課，請導師提醒班上課後班學生到指定教室上課。
	· 課後班教室如下：

一年級：404、208班教室

二年級：二4、二9

中年級：三4、四5

高年級：六6、六7、五6


【人事室】

一、97年1月1日起3個月內，辦理具有85年2月1日以後之兵缺代理（課）教師年
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資，申請補繳退輔基金費用，以併計退休年資事宜（詳細內容請參閱校網教務處公告
欄），事關同仁權益，請各位同仁確認是否具有該項年資，若有疑問，請速洽人事室
二、96學年度第2學期子女教育補助費即日起開始申請，申請表請至教務處領取；於97.3.7前連同證明文件（就讀國中、國小子女免附證件）交註冊組黃雅慧老師代收，彙辦後請出納組造冊劃入申請人中信託帳戶。

設備組
1、教科書退補作業於13日（週三）中午前截止辦理。

2、圖書館下週一開始開放借閱作業(含共讀書借閱)。

3、依照縣府公告「縣版生字語詞簿」提供學生使用，每位學生依各校選用版本每人發送1套（甲、乙2本），得標廠商將於97年2月20日前陸續送達。
資訊組

1、各樓層資訊車負責老師請向資訊組領取。

2、因原本班級網頁主機損壞,班級網頁將重新建置(如原本班網有重要資料請洽資訊組)。

3、班級網頁將使用『優學網網頁』，今天開會請各年段、科任、行政確認完帳號密碼後,將資料送回資訊組,以利建置各班班網.

97年2月13日學年會議討論事項：

一、確認學校行事簡曆。

二、確認本學期教學觀摩人選及日期（二、四、六年段、科任及行政）。

三、研討本學期『學年』重要行事曆、專業對話議題（教學觀摩分享日程訂定）、校

    外教學活動內涵及日程、學年本學期聯誼活動日程及內涵研討。

四、班級雙語環境布置、寒假作業觀摩展研討及分享。

五、家長日推動經驗分享研討（一年級除外）及辦理後之檢討（一年級）。

六、96下課程設計之經驗分享及檢討（避免由一兩人承擔全部學年之課程設計）。
第2頁共2頁
PAGE  
2

