教務處的聯繫
日期：97年2月26日（週二）
1、 週三進修課程：
（一）第3週：2月27日輔導知能精進研習。

（二）第4週：3月5日運動會第一次籌備會議、學年會議。第2週：2月20日召開期初校務會議。
（三）第5週：學年專業對話、召開課程發展委員會。
二、2月20日（週三）07：50～08：30為本校推動共讀時間，大部分班級均有積極實施，尤其巡堂中看到104班陳菀君師、202林秀慧老師、208賴惠芬老師、608班林貝佳老師在引導共讀上值得鼓勵與肯定。謝謝本校全體所有班級老師的努力！
三、發下班級推動閱讀活動提升語文能力問卷每班乙份，請導師協助填答，並請學年主任於2月27日前收齊後送回教務處設備組。

【教學組】
1. 感謝各班寒假作業批閱，作品已陳列在圖書館，請各班利用閱讀時間前往觀摩，並請指導學生翻閱時注意作品的完整性，謝謝老師。

2. 雙語教學環境佈置觀摩時間預定在第四週，請老師積極辦理。另外已轉知各班導師（含科任）每位有200元額度之文具費，請向約定商家採購（梵亞文具及建盈文具），超出之金額由老師負擔。採購期間在2/15-2/29。評分表發下，請在3/6前完成評分交回教學組。
3. 寒假教師進修審查訂在3/7（五）中午12：40在圖書館開會審查，請老師妥為預備。
4. 社會學習領域優良試卷徵選競賽，請參賽教師在3/7中午前交電子檔，並請社會領域教師在3/7下午至教務處評閱選出2件作品參賽。
5. 縣府鼓勵教師參加全民英檢，會補助報名費及敘獎，請欲參加老師可以參加2/27下午在榮富國小的說明會，並請洽教學組，謝謝！

【研習資訊】  目前教師進修系統不穩定，可直接向承辦學校傳真報名
1. 校內擔任國語文教學之教師三年內需參加基礎國語文研習，本次以三、五年級優先，雙和區在頂溪國小，有三場時間分別為3/8-3/9，3/15；4/12-13，4/19；5/3-4，5/10。老師直接上教師研習系統報名。【目前教師進修系統不穩定，要參加的老師請向教學組報名（每一梯次前一周截止），再統一向縣承辦學校傳真】
2. 「數位網路學校K12第十二期報名」，請老師踴躍參加，並可至http:tpc.k12.edu.tw查詢相關注意事項。

【註冊組】
一、上週五已發下「課後才藝班招生簡章」給各班，若還有要報名的請學生於明天放學前將報名表交到教務處，預計於下週開始上課，未達14人將另行通知不予開班。

二、2月份的出席日共13天【2/1~11放寒假；2/28放假】。請導師於本週五下班前交至學年主任處並請學年主任收齊後送至註冊組，謝謝！
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三、請課後班導師於本週五下班前繳交2月份簽到表、點名表。課後班學生若連續三日以上未到校時，授課導師必須通知家長辦理退費（以整月為單位，不足一個月不予退費），謝謝老師
的協助！
【人事室】
一、今天晨會上發給全校教師（含幹事.護理師）上學期初本校承辦「雙和區語文競賽」工作人員每人記嘉獎乙次，請每位同仁簽收敘獎令。未出席者麻煩學年主任轉發後再將傳簽單交給註冊組雅慧老師。

二、會後請有意願擔任「3月22日總統大選投開票所工作人員」的同仁會後到前面登記，我們將採「現場登記」制，名額有限登記從速。本案因公平考量，除因公未到者可委託外（含幼稚園、導護、訓練團隊老師），其他一律需本人親自登記，不接受委託代填，填妥後不再接受更改！
【設備組】
1. 上學期在學生使用圖書館借書証方面發生多起『冒用』事件，原因可能是學生自班級中隨意自『班級借書証集中處』隨意取用或拿錯借書證，志工媽媽在借書時無法確實核對身分下，造成『冒借』書籍的情況。請各班導師協助選出圖書股長管理並保管借書証，勿開架式地讓學生取用，一但發現冒用情事，則將考慮取消該生個人借書一個月之資格（並通知導師處理）。教務處將於第三週起建立班級『圖書長』之名冊，並進行講習，請班級導師配合將借書證之管理交由『圖書長』負責管理，班級學生不得任意自行於班上拿取『借書證』。
2. 各班級『圖書長』原則上以擔任一學期為原則，若班級自行縮短任期，則請自行辦理交接及講習（或前往設備組詢問管理須知）。
3. 請一、四、五、六學年主任將共讀學習單電子檔e-mail至設備組信箱shunilai@yahoo.com.tw，謝謝配合。
4. 為提升本校學生語文能力中之『閱讀』及『寫作』能力，本學期全力保留課後班結餘款以購買『共讀書及一般圖書』，以提供導師作為引導共讀及學生閱讀之用。第一批先行採購一般書目326冊（共計75,985元）、班級共讀書目共12套（103,299元），合計179,284元。第二批預計於2月底前再購買300冊書。
【資訊組】
1. 圖書館群組教室（木頭地板區）開放老師帶領學生進入閱讀。

2. 請利用時間完成建置班級網頁架構，預定第5週檢視各班級、科任老師、各處（園）之網路架構，並公布優良班級及待改進之處。
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