臺北縣中和市光復國民小學轉學流程

一、轉出～
*應帶證件：
1.戶口名簿正本(學生戶籍要遷出本校學區）
2.家長或監護人身分證正本
3.若非家長本人請檢附家長之委託書正本

*轉出流程：
1.家長在學生學籍辦理遷出本校學區後，親自至教務處提出轉學申請。
2.註冊組將轉學證明書與轉學連絡單交家長，完成轉出手續。
3.學生家長攜帶轉學證明書，戶口名簿，及相關證件於3日內前往新轉入學校辦理轉入。

二、轉入～
*應帶證件：
1.戶口名簿正本(學生戶籍要遷入本校學區）
2.原就讀學校之轉學證明書及資料移轉單。
3.辦理人必須是直系親屬，身分證明文件。
4.若非家長本人請檢附家長之委託書正本。

*轉入流程：
1.家長攜帶戶口名簿、轉學證明書至教務處辦理轉入。
2.註冊組按新進學生轉入規定，將學生編入班級後，由家長親自填寫轉入申請表及相關表格並通知級任老師。。

**編班原則:
依據「台北縣國民小學編班原則」規定--新進學生編入人數最少之班級。人數相同時，參考該生性別，編入該性別人數較少之班級；如該年段學生性別人數皆相同者，則由前面班級依序編入。由本校轉出之舊生，轉出一個月內，一律編入原班級。
