
[image: image1]

[image: image2]
他機關為原機密文書核定機關





原密件有附條件，且條件成就





承辦人於原密件上「密等及解密條件之欄位」：


以雙線劃去


註明「普通」


蓋職名章





最後：附上「紀錄單」訂於最上一頁





送檔案室





原密件無附條件





發『建議單』給原密等核定機關








待密等原核定機關之「通知單」





送檔案室





密等核定機關之「通知單」存查歸檔





檢送：


「意見表」


「通知單」影本


原密件





＝＞一併陳核





奉核後，承辦人於原密件之「密等及解密條件之欄位」：


雙線劃去


註明「普通」


蓋職名章





最後：附上「紀錄單」訂於最上一頁








原密件有附條件，且條件成就





本機關（教育局）為原機密文書核定機關





承辦人於原密件上「密等及解密條件之欄位」：


1.以雙線劃去


2.註明「普通」


3.蓋職名章








最後：附上「紀錄單」訂於最上一頁








送檔案室





原密件無附條件





檢送：


發「通知單」給原正、副本單位


「意見表」


原密件





＝＞一併陳核





奉核後





「通知單」發文後歸檔





承辦人於原密件之「密等及解密條件之欄位」：


1.雙線劃去


2.註明「普通」


3.蓋職名章








最後：


將「紀錄單」附於最上頁


「意見表」


「通知單」影本


原密件





送檔案室





※機密文書機密等級之變更或註銷程序※








