
臺北市立芳和國民中學校園防災暨開放停車到校人員值勤辦法
96年4月13日95學年度第二學期第2次擴大行政會報審議通過
96年8月7日96學年度第一學期第1次行政會報修正通過

97年4月18日96學年度第二學期第2次行政會報修正通過
壹、說明：
一、教育局函示：若發佈「颱風期間宣布停止上班上課時」，本校為開放校園停車服務之學校。臺北市大安區公所亦指定本校為防災開設緊急安置所之學校。
二、依94.09.15北市教安字第09436854900號函，各級學校及機構執行天然災害防救災一級開設24小時人員輪值相關注意事項及本校整體考量，為使校園災害防救通報系統之運作順暢，並減輕人力負擔，行政人員、警衛及工友均納為輪值人員，輪值期間自發布市級災害應變中心一級開設時，至颱風解除日止。
貳、日間值勤人員輪值表
	次序
	職稱
	姓名
	聯絡電話
	值勤時間
及地點
	輪值日期

	1
	訓導處
幹事
	劉姝妙
	27355279

0919272149
	1.每日上午8時起至下午7時止。
2.每日2人值勤。1人在總務處辦公室值勤；1人在警衛室值勤；至有關值勤人員值勤地點由總務處依序指定之。
	

	2
	輔導室
幹事
	周育呈
	29383428

0915060369
	
	

	3
	總務處
幹事
	劉克勤
	23784711

0922560512
	
	

	4
	出納組長
	高香蘭
	22637961

0937827936
	
	

	5
	教務處
幹事
	陳美玉
	29210516

0939938481
	
	

	6
	教務處
幹事
	林素芬
	29244897

0968029363
	
	

	7
	總務處
幹事
	李昭瑢
	86616508

0928842885
	
	

	8
	訓導處
幹事
	熊臺美
	27906873

0939817572
	
	

	9
	訓導處
護理師
	黃紋嫀
	89612299

0913132793
	
	

	10
	教務處
代理幹事
	林遠婷
	0921193916
	
	

	11
	文書組長
	王美涵
	27352752

0920679033
	
	

	12
	教務處
幹事
	吳月桂
	29257907

0921137680
	
	

	13
	工友
	顏錦燈
	29116564
	
	

	次序
	職稱
	姓名
	聯絡電話
	值勤時間
及地點
	輪值日期

	1
	總務主任
	李金輝
	0968029363
	1.每日下午7時起至翌日早上8時止。

2.總務處辦公室。
	

	2
	人事主任
	沈理平
	0928109881
	
	

	3
	特教組長
	陳慶順
	0958164818
	
	

	4
	工友
	黃政煌
	27323480
	
	

	5
	生教組長
	黃清勇
	0919985030
	
	

	6
	設備組長
	陳崇弘
	0963056670
	
	

	7
	事務組長
	曾騰貫
	29373210

0939749269
	
	


參、夜間值勤人員輪值表

肆、校警輪值表

	次序
	職稱
	姓名
	聯絡電話
	值勤時間
及地點
	輪值日期

	1
	校警
	徐勝光
	27675296
0937009765
	1.每日下午8時起至翌日早上8時止。
2.警衛室。
	

	2
	校警
	洪舜卿
	29312863

0919325396
	
	


伍、值勤人員處理事項：

一、在總務處辦公室值勤人員應留守崗位，隨時接聽來自臺北市政府、大安區公所、教育局或本府各局處之來電與注意傳真機傳來之資料，並依上級指示事項及傳真文件所載事項，定時回報災情及停車數量與處理校園緊急事件情形。
二、如有重大災情，請立即通知李主任及校長，後續須填報表單，由總務處事務組統一處理。（校長電話：0920178678；李主任電話：0968029363；曾組長電話：093974926）
三、協助清理屋頂、走廊、教室積水以及協助簡易災害搶修、補救工作。
四、定期通報：每日8時、11時、14時、17時、20時及23時以電話將本校災情統計及停車數量回報和平高中教官室（27362983或27324300轉133），並請詳細填載通報時間及受話人員職稱姓名備查。
五、不定期通報：定時通報時間外，如遇重大災情可逕行回報和平高中（27362983或27324300轉133）及教育局校安中心（27252751），並將災情內容及處理情形至校園安全及災害事件即時通網站（網址：http://csrc.edu.tw/csrc/）通報。（帳號、密碼請見輪值表）。
陸、注意事項：
一、因故不能輪值時須事先覓妥代理人，或與他人調換，但須事先向總務主任或事務組長報備。

二、值勤人員交接時，應確實完成應辦理事項及應填報資料之移交。
三、校警及夜間值勤人員依值勤時數覈實發給加班費；日間值勤人員補休依規定覈實辦理。
四、臺北市政府教育局首長及防災業務承辦人聯繫名冊、災害應變中心任務編組名冊及應變小組名冊、本校防護團編組人員名冊、緊急安置所工作人員編組表、緊急安置所設施配置平面圖及本校開放停車空間使用須知各一份，請確實列入移交。
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