臺北市立芳和國民中學強化校園安全檢查及巡查實施計畫

97年1月11日本校96學年度第1學期第4次行政會報審議通過

壹、依據：
臺北市政府教育局96年12月7日北市教軍字第09639855400號函頒「臺北市政府教育局強化校園安全檢查及巡查實施計畫」辦理。
貳、目的：
為防範校園安全事件發生及降低校園安全事件之危害，特訂頒本計畫俾供遵循，以強化校園安全。

參、實施構想：
統合運用學校人力於校內（外）實施檢查及巡查，藉由發現問題並消弭危安因子，以強化校園安全。
肆、檢查及巡查重點：
一、檢查重點：學校消防、電力系統、器材、校園死角及校園內（外）周邊有影響師生安全顧慮之硬體設施。
二、巡查重點：校園內較易發生安全事件之區域，如偏僻之教室、實驗室、樓梯頂樓、廁所或校園內死角等。
伍、檢查及巡查時間：
一、檢查時間：由本校各處室相關人員編組校園安全檢查組（附表一），於每一學期開學前一週內實施檢查，並於每學期開學後三週內妥處完畢，檢查結果記錄備查（附表二），對於未臻完善部分採取適切應變作為，另訂定改善計畫或編列預算，儘速解決，以有效防範危安事件發生。校園安全檢查組行政工作由事務組負責。
二、巡查時間：學期中由職員（含工友）、校警及留駐保全編組校園安全巡查組（附表三），依排定時間及地點實施安全巡查，巡查結果分別詳載「臺北市立芳和國民中學校園安全巡查紀錄表」（附表四）、「臺北市立芳和國民中學校警校園安全巡查日誌」（附表五）及「臺北市立芳和國民中學留駐保全校園安全巡查紀錄表」（附表六）備查。巡查重點在放學後老師、行政人員離校前之巡查，如學校偏僻之教室、實驗室、烹飪教室、樓梯頂樓、廁所或校園內死角等，查察校園危險因子，以防範校園安全事件發生。校園安全巡查組行政工作由財管幹事負責。
陸、一般規定事項：
  一、學期前、初應利用相關會議時機，討論影響學生暨校園安全相關議題，明定校園安全檢查及巡查重點，以解決校園安全相關問題；對於無法解決需請求協助者，應即時函請相關權責單位共同協助解決。

二、學校得視需要與責任轄區派出所、里巡守隊協調在校園適當位置設立巡邏箱，以有效運用地區民、物力，發揮群體力量，共同維護校園安全。
柒、考核：

校園安全檢查及巡查辦理情形及實施成效列入年終考績參考。

捌、本計畫經行政會報審議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
附表一
臺北市立芳和國民中學校園安全檢查組編配表
	編組
	職稱
	職掌及檢查重點
	備註

	召集人
	總務主任
	統籌校園安全檢查組全般事項。
	

	組員
	設備組長
	1.教學設備、器材設施的使用方法及危險程度標示。

2.教室、實驗室及專科教室之安全管制措施之檢查。
	

	組員
	生教組長
	1.學校周邊有無暴露狂、久居街民。

2.學區周邊道路或建築施工處所有無影響安全之虞。

3.與鄰近警察單位建立相互聯絡方式。
4.繪製學校安全地圖，清楚標示校園危險區域。
	

	組員
	體育組長
	1.體能遊樂設施定期檢查維護保養。

2.學生活動較多區域或設施加裝防撞軟墊之檢查。
	

	組員
	事務組長
	1.校內建築施工處所設立警告標示及圍籬等安全設施。

2.校園圍牆、欄杆設施之穩固或損壞有無影響安全之虞。

3.校內建築施工處所施工設備之擺設有無影響安全之虞。

4.建築物設置明顯的避難逃生標示，並依規定設置避難器具。

5.校園內偏僻之教室、實驗室、專科教室之安全管制措施。

6.電力系統安全設施。

7.消防系統安全設施。

8.頂樓樓梯之管制措施。

9.監視錄影設備正常監錄。

10.錄影監視系統專責保管人、使用及拷貝功能完整。

11.劃分校園安全責任區域，落實校園巡查工作。

12.設置學校安全地圖，清楚標示校園危險區域。

13.定期檢查更新消防設施、緊急廣播及緊急照明設備。

14.校園內夜間照明設備足以杜絕安全死角。

15.學校周邊有無暴露狂、久居街民。

16.學區周邊道路或建築施工處所有無影響安全之虞。

17.校舍、車庫及各類型建築、結構及水泥層是否剝離、傾頹影響安全。
	


一、檢查重點：學校消防、電力系統、器材、校園死角及校園內（外）周邊有影響師生安全顧慮之硬體設施。
二、檢查時間：於每一學期開學前一週內實施檢查，並於每學期開學後三週內妥處完畢記錄備查。

三、對於未臻完善部分採取適切應變作為，另訂定改善計畫或編列預算，儘速解決，以有效防範危安事件發生。

四、本組行政工作由事務組負責。
	附表二

	臺北市立芳和國民中學強化校園安全檢查紀錄表

	學期
	學年度第    學期
	檢查日期
	年    月    日

	項次
	項目
	檢查結果
	備註（處理期限）

	1
	校內建築施工處所有無設立警告標示及設立圍籬設施？安全設施是否合宜？
	有□ 無□
	

	2
	校內建築施工處所施工設備是否任意擺設？有無影響安全之虞？
	有□ 無□
	

	3
	校園圍牆、欄杆設施是否穩固或損壞？有無影響安全之虞？
	有□ 無□
	

	4
	校園內體能遊樂設施，是否指定專人定期檢查維護保養？
	有□ 無□
	

	5
	是否明確標示室外教學設備、器材設施的使用方法及危險程度？
	有□ 無□
	

	6
	對於學生活動較多區域或設施，是否適時加裝防撞軟墊，避免發生危險？
	有□ 無□
	

	7
	建築物有無設置明顯且必要的避難逃生標示？
	有□ 無□
	

	8
	教室、實驗室、專科教室，安全管制措施是否合宜？ 
	有□ 無□
	

	9
	校內設置之電力系統安全設施是否合宜？
	有□ 無□
	

	10
	校內設置之消防系統安全設施是否合宜？
	有□ 無□
	

	11
	校內頂樓樓梯是否有管制措施？
	有□ 無□
	

	12
	有無監視錄影設備？功能有無正常監錄？
	有□ 無□
	

	13
	校園內之錄影監視系統有無專責保管人？使用及拷貝功能是否完整？
	有□ 無□
	

	14
	是否劃分校園安全責任區域，落實校園巡查工作？
	有□ 無□
	

	15
	是否繪製並完成學校安全地圖設置，清楚標示校園危險區域？
	有□ 無□
	

	16
	是否定期檢查更新消防設施、緊急廣播及緊急照明設備？
	有□ 無□
	

	17
	校園內夜間照明設備是否足夠因應夜間活動所需，避免發生危險，杜絕安全死角？ 
	有□ 無□
	

	18
	學校周邊有無暴露狂、久居街民？
	有□ 無□
	

	19
	學區周邊道路或建築施工處所有無影響安全之虞？
	有□ 無□
	

	20
	學校與鄰近警察單位是否建立相互聯絡方式？
	有□ 無□
	

	21
	校舍、車庫及各類型建築、結構及水泥層是否剝離、傾頹影響安全？
	有□ 無□
	


校園安全檢查組召集人：                       校長：
附表三
臺北市立芳和國民中學校園安全巡查組編配表
	   時間

星期
	0630-0700
	0800-1000
	1000-1200
	1300-1500
	1500-1700
	1800-1830
	2100-2145

	一
	校警
	事務組長
	教學組幹事
	護理師
	黃政煌
	校警
	保全

	二
	校警
	陽麗娟
	註冊組幹事
	生教組幹事
	財管幹事
	校警
	保全

	三
	校警
	採購幹事
	事務組長
	資訊組幹事
	出納組長
	校警
	保全

	四
	校警
	顏錦燈
	文書組長
	圖書室幹事
	事務組長
	校警
	保全

	五
	校警
	財管幹事
	輔導組幹事
	訓育組幹事
	採購幹事
	校警
	保全


一、請表列人員按所排時間巡查，因故未能巡查者，應自覓代理人。

二、校園設施安全巡查包括校內所有設施，請分區(芳馨園、前庭、中庭、操場、第一棟、第二棟、第三棟 )、分項(廁所、各樓層盆栽、監視系統、水電、體育設施、水管、飲水設備、消防設施、電燈、蓄水池、水塔、窗、門、實驗室、烹飪教室、樓梯頂樓或校園內死角等)巡查。

三、巡查遇有安全顧慮狀況時，請立即適切處置並儘速通知總務處接手處理。

四、每日排定0800-1000巡查人員請至總務處領取當日巡查紀錄表，巡視完畢請將巡查結果詳載於巡查紀錄表後轉交下一位巡查人員，1500-1700巡查人員於巡查完畢後請將巡查紀錄表繳回總務處。

五、校園安全巡查組行政工作由財管幹事負責。
六、校園安全巡查由總務主任督導。
	附表四

	臺北市立芳和國民學校園安全巡查紀錄表

	日期
	      96      年          月              日

	     時間

項目
	0800-1000
	1000-1200
	1300-1500
	1500-1700
	備   註

	1.校舍
	
	
	
	
	

	2.廁所（含衛生紙）
	
	
	
	
	

	3.各樓層盆栽
	
	
	
	
	

	4.飲水機
	
	
	
	
	

	5.體育設施
	
	
	
	
	

	6.消防設備
	
	
	
	
	

	7.蓄水池
	
	
	
	
	

	8.走廊電燈
	
	
	
	
	

	9.停車場(汽、機車、腳踏車)
	
	
	
	
	

	10.花圃
	
	
	
	
	

	11.施工區域
	
	
	
	
	

	巡查人員

(簽名)
	
	
	
	
	

	承辦人         事務組長             總務主任             校長


備註：請同仁巡查時，確實檢視檢查項目，若無問題，請填註「正常」；若有損壞，請將損壞情形詳細記載；若遇有安全顧慮狀況時，請立即適切處置並儘速通知總務處接手處理。
附附表五
	臺北市立芳和國民中學校警校園安全巡查日誌

	中華民國       年       月         日        星期         天氣

	巡查
時間
	上午固定：06：30～07：00
下午固定：18：00～18：30
	另兩人當班時段採不定時巡查校園。           良好打〝ˇ〞，不良打 〝X〞並加以說明

	
	填寫巡查時間
	
	
	
	
	
	

	一
	保全系統
	
	
	
	
	
	

	二
	監視系統
	
	
	
	
	
	

	三
	消防系統
	
	
	
	
	
	

	四
	各通道門狀況
	
	
	
	
	
	

	五
	地下室、樓梯間
	
	
	
	
	
	

	六
	走廊電燈
	
	
	
	
	
	

	七
	各樓層廁所
	
	
	
	
	
	

	八
	天台鐵門
	
	
	
	
	
	

	九
	操場、圍牆
	
	
	
	
	
	

	十
	專科教室
	
	
	
	
	
	

	特殊狀況及
處理情形
	早  班
	

	
	晚  班
	

	代收公文、郵件、包裹及數量
	早   班
	晚   班

	一
	郵件（次數）
	
	

	二
	掛號及包裹
	
	

	三
	公文
	
	

	四
	轉交家長物品
	
	

	早班校警
	
	晚班校警
	

	事務組長：               總務主任：               校   長：


附附表六
	臺北市立芳和國民中學留駐保全校園安全巡查紀錄表

	保全人員：                                日期：    年     月     日

	　
	姓    名　
	到校時間
	離校時間
	姓    名　
	到校時間
	離校時間

	來校
人員
	　
	
	　
	
	
	

	來校
人員
	
	
	
	
	　
	

	來校
人員
	
	
	
	
	　
	

	收文
登記
	　

	巡  查  紀  錄
	巡視時間
	
	
	
	
	
	

	
	保全系統
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	監視系統

（含出納組）
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	消防系統
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	實驗室
	
	
	
	
	
	

	
	照明設施
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	籃球場地
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	操場草坪
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	停車場事項

（違規記錄）
	
	
	
	
	
	

	
	其他事項
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	備註
	

	事務組長：
	
	
	總務主任：
	
	 
	
	校   長：
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