臺北市立芳和國民中學98學年度第1學期
12月份導師會報會議紀錄
壹、開會時間：98年12月8日(星期二)上午7時45分
貳、開會地點：本校會議室
參、主　　席：陳校長採卿          　紀錄：林遠婷小姐
肆、列席人員：各處室主任及導師
伍、會議議程：
1、 提案討論:
【提案一】提案單位：八導
案由：建請人事室更改或增加總表格式之教師請假單。
回覆：見附件（各處室報告書面資料）
校長補充：
原則上尊重業務主辦單位，假單先暫時繼續再使用一段時間。
1.假卡與假單皆有遺失風險，請老師使用卷宗夾，而截至今日為止無論假卡或假單皆無遺失情形。
2.假卡與假單使用方便性上各有利弊，例如使用假卡時，有一人同時擁有多張假卡之情況。
3.請人事主任設計一個便利老師們可自行查詢是否已准假的方法。
4.由於兼任行政工作的同仁，其職務性質等同於公務人員，在給予假別時會較嚴格，這一點也請老師們配合，請事假或補休的手續要在前一天就完成。
在此提醒各位老師，雖然行政給老師最大的便利性，但仍須在一切依法規的前提之下。
【提案二】提案單位：七導
案由：討論學生「遲到」行為學校統一處理方法。
回覆：見附件（各處室報告書面資料）
訓導處補充：
1.早上進校門時遲到的學生，訓導處僅施以言詞管教，目的是希望學生能儘速進入教室開始早自習。

2.若導師認為有個別需特別加強管教的學生，訓導處會全力配合；也請導師將需求名單給訓導處。

陳喜梅導師建議：
學生遲到四次即由訓導處通知家長，使家長知悉，並能夠督促同學勿遲到。

校長指示：
學生遲到問題若能在班上處理是最好的，因為導師最了解學生在班級及家庭的狀況，也最了解學生可以承受的程度。
1.請訓導處利用書面或朝會時間加強宣導，明確告知幾點是遲到、應該幾點要到校。
2.對家長宣導，讓家長知道學校很注重這個問題，特別是如何懲戒的部分，例如寄發通知單。
同時也請任課老師注意學生上課趴睡的問題，要叫醒趴睡的學生，不可讓他們肆無忌憚。
李金輝導師建議：
對於學生遲到，首重迅速、有效的處理，不可讓其渲染其他同學或養成慣性。
【提案三】提案單位：七導
案由：請調整生教組長中午工作內容（生教中午賣便當？）午餐時間能請生教組長巡視。
回覆：見附件（各處室報告書面資料）
合作社理事主席補充：
便當副理身負監督大任，為全體社員把關，維護大家的權利，若老師們真覺得生教與便當副理兩個職銜互相衝突，是否可請老師們能夠職務輪替，讓更多人能夠有機會參與合作社業務。
合作社監事主席補充：
在合作社會務會議時可再深入討論，生教組長中午用餐時段是否適合繼續監督賣便當。在此也跟各位導師報告，合作社在找工作人員的時候，真的遇到相當大的困難，希望下次改選人員時，能夠協助的同仁請不要推辭。除非便當業務回歸業務單位，而現今短時間內，監督廠商賣便當的問題，合作社會再盡量想辦法。
莊倩茵導師發言：
本屆七年級學生中午用餐問題很多，例如：會多夾主菜等。專任及導師課務都很多，要再參與合作社業務恐有執行上之困難。原則上便當販售時間到12點30分，我們學校很小，5分鐘即可巡視完畢，是否能請生教辛苦一點在30分到40分這段時間接著巡視校園。也希望合作社尋找工作人員時可以考量以下因素：專任老師課務很多，體力難再負荷合作社工作，應找一些比較熱心的職員或是用私下拜託的方式。這樣能解決很多的問題，而且也解決導師的困擾，尤其這一屆七年級問題很多，若現在行政沒有介入的話，未來到了八、九年級問題會更大。我們要讓學生知道什麼時間應該要做什麼事，而不只是導師坐在教室裡而已。
校長指示：
感謝各位如此器重與肯定生教組長，這也證明大家並非沒看見他的辛勞。不過，再多的生教都不夠，其實每位導師都像生教一樣，是在教室裡維持秩序與紀律的推動者；而生教組長在一樓監督時，其實他同時也兼顧到了整個樓面的秩序，尤其我們學校都沒有發生類似偷便當、為買便當打架鬧事的事件，所以生教並不是只監督賣便當而已，他也維持一樓的秩序，而校門口的狀況也兼顧到了，學生、家長各方面他都有在看。而關於倩茵導師提到的用餐禮儀問題，其實應當是家庭教育，但既然學生都進到芳和了，本於有教無類的精神，在教室內的部分得要偏勞導師管教。請訓導處全體同仁在下課時間要多走動共同協助維護秩序，即便生教沒有兼任便當副理，全校的秩序只靠生教一個人維持是不可能的，目標要讓學生對訓導處所有同仁懷有敬畏的心情。我們也感謝合作社理事主席的付出，合作社的業務壓力甚至已經比輔導室還要沉重，關於合作社業務待社內會務會議再行討論。

【提案四】提案單位：九導
案由：麥克風故障頻率高，請釐清問題。
回覆：見附件（各處室報告書面資料）
補充：將再採買有線麥克風。
      (了解無線教師仍有強烈需求，將請事務組注意維修時效。)
2、 各處室工作報告：
詳見附件（各處室報告書面資料）。
3、 校長致詞：
感謝所有老師，各位平日的辛苦大家都看得見，家長也是肯定老師的付出，讓我們集合所有教學的力量，讓學生更受益、表現更符合我們的期待，謝謝大家。
4、 臨時動議：無。
陸、散會時間：上午8:45。
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