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一、提案討論：

	單 位
	案 由 / 說 明
	回  覆

	提案討論二

八導
	建請設備組與人事室說明教師研習報名程序與假別認定標準。
	教務處:
設備組已發下研習報名流程，各辦公室在傳閱中

	提案討論三

八導
	建請改進輔導費參加調查表格式。
	教務處:
請導師提出建議方式，教務處定會參酌辦理

	二、各處室工作報告：

	教務處：
	

	教學組
	1.七、八年級讀報活動已於上週展開，剪報心得單已發給各班，請各班每天將報紙送給一位學生，並請他完成一張剪報心得，完成後可考慮將之張貼於班級公布欄，以提升學生意願。請各班每週一交一張上週之優良剪報作品給教學組，教學組會公佈在櫥窗，並擇優獎勵。

2.感謝七年級導師協助讀經活動按時進行。

	教務主任
	1. 感謝各位教師在教學研究會提出寶貴意見，陸續在進行中。
2. 感謝八導推動考前兩週留校自習，需要協助之處請不要客氣。

3. 感謝九導在升學學習上的費心指導。

4. 請各位老師在上課時留意以下事項，包括教室走動留意特殊學生的特殊行為、學生如出現類流感現象請勿讓學生趴在桌上休息、麥克風的音量調整避免前後班級影響、手機在上課時請關機或調成震動

	訓導處:
	

	訓育組
	1.鼓樂團11月下旬3場演出：11/20國賓大飯店（三重扶輪社）、11/26萬芳國小（南區運動會）、11/29圓山大飯店（國際教育博覽會晚宴）

2.管絃樂團（室內樂）11/20晚上參加大安國小校慶音樂會演出。

3.校慶當天流程說明（午餐由滬江高中盛情贊助，請同仁於校慶當日11:45以後自行前往東區會議室用餐）。
4.園遊會特別注意事項：禁止現金交易；搬各班的課桌椅。

5.鼓樂團校慶全員出動（本次為3校共60人大型表演），週三下午1:00集合預演。

	衛生組
	1. 本校學生防治新型流感疫苗注射訂於11/24，由北市中山醫院協助於室內集合場統一施打；接種同意書將於11/17上午7：50開說明會議時統一發放。
2. 人口教育作文及書法比賽請各班務必繳交作品一件。

	體育組
	1.11/9、11/10七八年級健身操疊羅漢校內預演

2.11/11、11/12中午個人賽預賽、決賽

3.11/12、11/13第八節七八年級大隊接力

4.11/15臺北市大隊接力806

	訓導主任
	1. 校慶工作請導師協助預演及當日學生表現的指導，讓芳和國中學生能表現更亮眼。

2. 新流感疫苗接種工作即將展開(11/24)，一切將依據教育局規定辦理，輔導室及家長會將協助接種前後學生生理與心理狀況的照顧…，接種地點規劃在室內集合場，事前會對導師及家長代表進行說明會，並在室內集合場安排接種過後學生觀察區，屆時請教務處協助課務安排。並請導師協助發放及回收家長同意書。

3. 近日因為氣候變化，學生除流感疫情需要大家共同掌控之外，學生的學習情緒控制亦需要大家共同關注，若發現異常，千萬不要讓孩子擅自獨自離開教室，應立即到訓導處或輔導室等相關處室尋求協助，解決問題。若發現學生有異常行為，請儘速向訓輔單位通報。

4. 中午午餐時間，訓導處已規劃安排每天由四位組長與主任分別輪值進行安全巡邏，讓孩子可以安心快樂的用餐。也請同仁若發現學生該時段有狀況，即時通知訓導處處理。

5. 本校校隊團（鼓樂及籃球）晚自習，除本處室同仁支援外，亦有多位家長協助，期望讓孩子們培養良好讀書習慣。

6. 對於學生請假事宜，請依據本校請假規則辦理。若學生有特殊問題要請超過三天之長假，導師務必要與家長作充分瞭解，並請家長簽名。訓導處亦將同步進行瞭解與聯繫，以維護學生權益。

	總務處:
	

	事務組
	一、請加強宣導嚴禁學生坐在扶手上滑行下樓，以策安全。
二、上個月份用電量超過甚多，請落實節能減碳。
三、為因應校慶活動封街，請開車同仁配合於11月13日下午6時前移至籃球場，11
月14日早上停放在籃球場，並請於校慶活動結束後下午3時前駛離。另請開車同仁協助於11月13日上午到校前，將車輛暫停放臥龍街格位（不收停車費），以利於帳篷搭設。
四、請導師制止同學勿將兩顆9v充電電池正負極對接戲耍。

	出納組 
	各業務組如有需學生繳交費用之項目，若金額較大且有一致性者，請儘量以製作三聯單方式繳款，以減輕老師保管現金、學生攜帶現金或遭竊之風險。(製作三聯單請提前於繳費前二星期將需繳費之學生名單以電子檔傳至03出納組，俾委託廠商製單---廠商收到電子檔後需5個工作天製單故請提早作業)。若不便製單之項目，請告知導師於學生繳款後不論人數均可將款項繳至出納組，即可減少保管現金之風險而本組亦可依規定於次日將款項繳庫(特別說明事項本組從未要求須全班交齊方可繳庫。)

	文書組
	1、 同仁若需公文全檔或附件檔亦請至【T:\01行政處室用\13訊息通知/各處室申請公文
 附件檔填寫檔登記】。

二、各處室(教師會)若辦理對外研習或活動請於三天前至【T:\01行政處室用\13訊息通知/跑馬燈訊息登記】。

三、主任指示：文書組提供金庫予合作社或導師收取學生現金暫放處(不點交，自行上鎖
或封貼)

	總務主任
	1、 校慶活動依交通局函要求投保公共意外責任險業已決定由蘇黎士承辦，感謝其間曾組長的多公司詢價，總保費7000元(依三校學生數分攤，和平：3296，本校：832，大安：2872)，約本週四投保契約書送達。本款項已惠請訓導處列入校慶預算中。
2、 校慶舞台由消防局支援，音響租用所需5000元由家長費予總務處預算內支應，1109已簽會。當天音響架設請曾組長及姝妙協助廠商。
三、本校協辦教育局11/28候用校長甄選筆試；12/05候用校長甄選口試，請同仁惠予協
助支援(校園環境清潔等)。

	輔導室:
	

	輔導組
	近來七、八年級都有發現學生自殘現象，於上週朝會時間已進行預防宣導，也煩請各位同仁多留意，若有疑似或確定自殘（自傷或自殺）之情形，請儘速通報輔導室。

	資料組
	校慶特刊（芳和馨情第85期）將於週四出刊。

	特教組
	1. 校慶特教組烘焙義賣，檢討去年（預定、現場付錢取貨）出現的狀況，及目前製作的量，無法開放預定，請預購者校慶當天購買。

2   學輔中心將於11/18（三）進行疑似特殊學生校內轉介團測。

	輔導主任
	1.98.11.20（五）18:30~20:30本校邀請林基在先生（研華文教基金會總監、前台北市光復國小校長）賞析與討論教育影片『天明破曉時』。
2.志工團已經在11月3日成立，團長為葉大裕先生（706葉明威父親）。

	三、學生事件案例討論：

案例內容

事件過程

討論(可行之處理方式)

1.A生校外打架事件

A生父母已不在，僅一位唸高工哥哥及高齡阿媽一同生活，曾有過偏差行為被記大過。日前到某國小與其外校同伴群毆他校學生，因出手過重，造成被毆學生頭破血流，家長無法諒解，揚言要告他及要求賠償。本案為跨校事件，尚在處理階段。
2.某年級學生自我傷害事件
某年級學生近日有流行拿刀片畫手臂習慣，被某主任發現某生有上述狀況，立即通知輔導室，並安排至健康中心擦藥。事後發現多名學生有此現象，校長立即要求全校於上週五(11/6)朝會進行分年級自我傷害預防宣導。據學生們表示，該行為只是無聊好玩，且早已有師長知道，但經查未有任何老師向輔導室轉介或通報之紀錄，造成學生心理及行為輔導的空窗。

3.B生拿椅子砸人事件
B生因受不了同班某同學之語言暴力，經長期忍耐後，某日兩人一言不和，B生拿椅子砸人，造成該同學太陽穴淤血，並送醫觀察無礙後返家。已依校規予以懲處。
4.C生上課情緒不穩定，被叫到教室外罰站
C生上課情緒不穩定，被叫到教室外罰站，在該生情緒尚未穩定之情況下，讓該生有機會衝到廁所外面以頭撞牆流血。
5.其他請大家互相關照提醒，要加油喔!

一起努力吧!

四、校長指示事項：

	校長
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