臺北市立芳和國民中學100學年度新生始業輔導實施計畫

1、 依據：訓導處工作計畫

2、 目的：

1.協助新生認識校園環境，瞭解校園特色及安全事項。
2.藉由學習基本禮儀與作息規範，使新生盡快適應學校生活。
3.透過各項學習活動，促進學生彼此熟悉，提升團隊學習之成效。
3、 參加對象：七年級新生

4、 實施日期：

8月25、26日（7：40至12：05），共計2個半天。

5、 實施地點：芳和國中

6、 實施內容：如附件一新生始業輔導課程表
7、 參與人員及分工：（如附件二工作分配表）
1.各處室主任（教、訓、總、輔）：各處室業務報告

2.教務處、訓導處行政同仁：分站活動

3.訓導處組長、幹事：規劃、執行新生始業輔導相關課程、準備器材。

4.七年級導師：班級事務規劃及處理。
5.實習老師：協助海報製作、活動攝影及場地清潔
6.八年級大隊長/童軍團：協助各項課程與分站活動進行。（各分站一名）
8、 服裝規定：

8月25日及8月26日穿著便服，以簡單、便於活動之褲裝為原則。

9、 如有未盡事宜，於新生始業輔導期間宣布。

附件一 臺北市立芳和國民中學100學年度新生始業輔導課程表

	日期
	時間
	課程內容
	主持
	地點

	八　月　二十五　日（星期四）
	7：40~8：30
	班級點名、填寫緊急連絡網、新生資料、防災卡
	各班導師

（實習老師）
	七年級教室

	
	8：35~9：20
	導師時間、選舉班級幹部、發註冊須知
	各班導師

（實習老師）
	七年級教室

	
	9：30~10：15
	導師時間－介紹班級公區
	各班導師

衛生組長
	七年級教室

	
	10：25~11：10
	開訓典禮、處室報告
	校長

處室主任
	室內集合場

	
	11：20~12：05
	基本教練－立正、稍息、敬禮、問好及服儀規定
	訓導處

生教組長
	室內集合場

	
	12:05
	統一放學
	訓導處
	室內集合場

	八　月　二十六　日（星期五）
	7：40~7：50
	班級點名
	各班導師
	七年級教室

	
	7：50~8：30
	升旗、禮儀教導
	訓導處
	籃球場

	
	8：35~11：10
	分站活動
	各處室
	各指定地點

	
	8：35~9：00
	第一關
	701

(順序：1.2.3.4.5)
	設備組長
資訊組長
	圖書室

	
	
	圖書館教育、
閱讀護照、借書規則
資訊設備使用規範
	
	
	

	
	9：05~9：30
	第二關
	702

（順序：2.3.4.5.1）
	註冊組長

教學組長
	會議室

	
	
	學生證遺失、獎學金申請、

課務安排
	
	
	

	
	9：40~10：05
	第三關
	703

(順序：3.4.5.1.2)
	衛生組長
	輔導室走廊

	
	
	資源回收、廚餘回收、

午餐用餐事宜、健康促進
	
	
	

	
	10：10~10：35
	第四關
	704

（順序：4.5.1.2.3）
	體育組長
	穿堂

	
	
	體適能
	
	
	

	
	10：45~11：10
	第五關
	705

（順序：5.1.2.3.4）
	生教組長

訓育組長
	室內集合場

	
	
	差假辦法、生活常規、

法治教育、校規說明、

榮譽卡、公共服務
	
	
	

	
	11：20~12：05
	發放制服、導師叮嚀
	訓導處

處室主任
	室內集合場


※備註：若校內工程未完，室內集合場與籃球場改羅馬廣場或樂活空間；輔導室走廊改東區前走廊。
分站活動流程

	組別

時間
	設備組

(圖書室)
	註冊、教學

(會議室)
	衛生組

(輔導室前)
	體育組

(穿堂)
	生教、訓育

(室內集合場)

	8：35~9：00
	701
	702
	703
	704
	705

	9：00~9：05
	跑關緩衝時間

	9：05~9：30
	705
	701
	702
	703
	704

	9：30~9：40
	小歇一下

	9：40~10：05
	704
	705
	701
	702
	703

	10：05~10：10
	跑關緩衝時間

	10：10~10：35
	703
	704
	705
	701
	702

	10：35~10：45
	休憩片刻

	10：45~11：10
	702
	703
	704
	705
	701

	11：10~11：20
	分站結束、前往室內集合場


	
	工作內容
	負責人員
	備註

	海報組
	1. 新生始業輔導流程表海報 (一式兩份)
2. 分站活動海報
	實習老師

（雅婷、秉儒）
	海報紙

	攝影組
	1. 開訓典禮
2. 各項課程時間

3. 分站課程各項活動
	劉克勤小姐

實習老師（易軒）
	數位相機*2

	場地組
	1. 場地佈置與復原
2. 校園環境清潔

3. 確認活動場地施工狀況
	陳孟歆組長

陳郁云小姐

實習老師

（伊辰、渝蓁）

總務處
	

	活動組
	1. 負責各項課程與分站活動內容
2. 提供新生所需相關表單
3. 分站時間提醒（手搖鈴）

4. 協助引導七年級各班跑關及各課程活動
	教務處與訓導處各組長
資料組、生教組、註冊組
周育呈小姐

八年級大隊長/童軍團
	防災卡、

新生資料卡
註冊須知
手搖鈴


 附件二  臺北市立芳和國民中學100學年度新生始業輔導工作人員分配表
