臺北市立芳和國民中學100學年度第1 學期
訓導處處室會議紀錄
壹、開會時間：100年9月15日(星期四)上午8時00分
貳、開會地點：訓導處
參、主　　席：鄭主任惠凱          　紀錄：陳郁云小姐
肆、列席人員：許淳超組長、劉采蘋組長、林坤曉組長、陳孟歆組長
伍、交辦事項

1. 本處網頁已更新，請各組再更新自己業務相關資訊，包括計畫…等。

2.各組辦理大型活動後，記得彙整相關檔案，包括實施計畫、活動照片、會議

  紀錄及成果等，上簽呈給校長核示。例如學校日、隔宿露營……等。
3.不管是衛生、訓育、生教所面臨的個案問題，本處會先做前置處理，必要時並會同相關處室協助，但仍請以導師為主，讓導師一同參與。

4.訓育組可安排導師會報時間由導師分享成功經驗，並設定每次會議主題。

5.證交所贊助本校經費之運用，請各組提出未來的計畫並編列預算，最好結合

  現行業務。

6.研華的志工團隊協助有需要的學生進行課業輔導，請各組思考是否還有其他
  有需要課業輔導的學生，若有請將名單提出。
7.若各組有需要志工媽媽或爸爸協助的地方，請提出需求交輔導室彙整，另原
  已入校幫忙的志工，請確認是否要繼續。

8.請多利用穿堂的訓導處公布欄，隨時更新訊息，盡量避免使用活動看板。

9.請注意輿情反應，並妥適處理。
10.請思考如何改善學生遲到的問題，以達有效管理。
11.星期二研習同仁未到的理由是甚麼?(大部分有課務或留守)希望下一次不

   能無故不參加學校重要研習活動。
陸、臨時動議

  1.同仁反應是否以後精彩的重要研習，能錄影錄音留存，以供同仁找時間學習?
  2.可否12年國教重要議題，行政人員能單獨研習?
柒、散會時間：上午9:00。
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