內垵國小  二年甲班 

第一學期 班級幹部職掌表 

	幹部名稱
	幹部姓名
	職掌

	班長
	翔宇
	1.掌握登記全班同學勤惰、請假、遲到...等狀況。

2.上課、放學、朝會...等集合整隊與秩序的維護。

3.督導各股長組長執行任務。

4.早自習秩序的管理和登記。

	風紀股長
	宇柏
	1. 上下課秩序管理。
2. 午休秩序的管理和登記。

3. 走廊奔跑及大聲喧嘩的登記。

	衛生股長
	品譽
	1. 檢查桌椅座位和抽屜的整齊及整潔並登記。

2. 檢查置物櫃的整潔並登記。

3. 輔導內外掃區同學打掃並紀錄工作表現。

	學藝股長
	凱潔

	1. 各項作業簿的檢查、登記。

2. 登記學用品攜帶情形。

3. 各項作業簿的檢查、登記。

4. 抽查作業的送檢、領回。

5. 使用教具之協助。

	體育股長
	程澤
	體育課集合、整隊、帶操、及秩序的管理。

	圖書電腦股長
	羽良
	1. 監督圖書天地書本整齊擺放及整理。
2. 圖書室及電腦教室秩序管理。

	水電股長
	兆祐
	1. 管理班上門窗及電燈。
2. 每節上下課開關電燈。

	午餐長
	采妮
	午餐秩序的管理和登記。


