臺北市北投區明德國民小學98學年度第二學期電腦學習領域課程計畫
年級：三  年級            領域：電腦                  教師：陳盈佑
	月份
	週次
	年級主題
	教學單元

(主題)
	教學活動或目標
	學校本位課程

學校學習主題

融入新興議題
	學校行事活動

	2

月
	1
	打

開

心

門
/

打

開

心

窗
	認識Word 2007
	認識文書編輯軟體

啟動Word 2007

套用範本
	
	2/22開學日。2/27學校日。2/28放假一天，不予補假

	3

月
	2
	
	認識Word 2007
	檢視文件

預覽與列印
	
	3/3周三下午學校日補假。

	
	3
	
	我的英文學習卡
	調整版面方向

輸入中英文文字
	
	

	
	4
	
	我的英文學習卡
	使用拼字檢查工具

插入美工圖案
	
	

	
	5
	
	班班都有班刊
	開啟舊檔

插入「空白頁」

插入「文字方塊」

變換「文字方塊」樣式
	
	

	4

月
	6
	
	班班都有班刊
	複製和排列「文字方塊」
加入文字

插入圖案

文字的設定
	
	

	
	7
	
	我的植物觀察記錄表
	輸入標題

插入表格

合併、分割儲存格

文字設定
	
	4/5民族掃墓節放假一日。

	
	8
	
	我的植物觀察記錄表
	分割表格

多對角線儲存格

插入列

調整列高、欄寬與文字方向

框線及網底的美化
	
	4/15（三）、4/16（四）：期中考。

	
	9
	
	我最喜歡的植物
	插入圖片

剪裁圖片

亮度與對比

圖片框線
	
	第一次評量：4/19（一）、4/20（二）；4/20（二）與4/23（五）的1.2節對調。

	5

月
	10
	
	我最喜歡的植物
	圖片框線
頁面框線

內建圖案的插入與美化
	
	

	
	11
	
	我的專題報告封面
	插入封面頁

編修內容
	
	

	
	12
	
	我的專題報告封面
	插入文字藝術師
文字藝術師的變化

調整文字與圖片順序
	
	

	
	13
	
	專題製作規劃圖
	插入SmartArt圖形

編輯SmartArt內容

變更SmartArt樣式
	
	

	
	14
	
	專題製作規劃圖
	插入圖表
修改圖表

插入日期
	
	

	6

月
	15
	
	我的專題報告
	首字放大

設定頁首、頁尾

插入頁碼
	
	

	
	16
	
	我的專題報告
	文繞圖

尋找與取代

製作超連結

儲存成網頁檔
	
	畢業考：6/8(二)、6/9(三)。

	
	17
	
	我的專題報告
	作品完成
	
	6/16端午節放假一日。

	
	18
	
	綜合練習
	綜合複習（一）
	
	第二次評量：6/22(二)、6/23(三)。

	7
月
	19
	
	總複習
	綜合評量
	
	6/30（三）結業式。

7/1-3補2/11.12.19上班上課。


