宜蘭縣岳明國小九十六年度替代役役男服勤管理要點

一、依據：教育部替代役役男服勤管理要點暨替代役實施條例規定

二、服勤時間：早上七時起至下午五時止為值勤時間

              下午五時起至晚上九時止為備勤時間

              晚上九時起至隔天早上七時止為休息時間

三、工作項目：

07:00~07:20：協助早到學生秩序及安全

07:20~07:50：協助導護老師值勤

07:50~08:00：協助小朋友廁所清潔等工作

08:00~09:30：協助文書收文

09:30~11:30：辦公室值勤(協助二處主任，組長交辦業務)

11:30~12:00：協助午餐運送　　　　　　　

12:00~12:40：午餐

12:40~13:30：休息

13:30~16:30：辦公室值勤(協助二處主任，組長交辦業務)　　　　　　　

16:30~17:00：校園巡視並協助關閉教室門窗

17:00~20:00：晚餐休息時間

20:00~21:00：辦公室備勤

21:00以後　校園巡視、設定樓下保全、關鐵捲門等　

另：(每週二五教師朝會時協助全校小朋友秩序及安全

  　(每週一第七節彈性時間協助小朋友牽罟舞舞蹈時之秩序

    (每週二暨週四上午下課時間協助小朋友借還書籍登錄

　　(每週二中午時協助資源回收整理工作

四、其他應注意事項

1. 役男值勤暨備勤期間除上級另有交辦外，均應在校園內服勤，服勤完畢應在指定宿所休息，非經許可不得擅離宿所。

2. 役男休息日數每月以八天為限，原則上在每星期六、日二天，惟學校另有活動時可調整之，不得有異議，餘其他與役男請假有關規定，悉依替代役役男請假規則辦理。。

3. 休假日從星期六早上八點時開始放假，星期日晚上十點前收假，至校時應即刻向總務主任報到，不得逾假未歸或不假外出。

五、役男管理

1.本校負責役男生活管理及考核工作，並指定總務主任負責役男管理工作，各級主管或行政幹部，對役男應負管理及督導責任

  2.役男應恪遵相關勤務規定，及服勤單位對生活管理之要求事項。
3.役男服勤時應穿著制服，並整肅儀容，不得蓄染鬢髮(鬍)等。
4. 役男應依規定作息，保持內務整潔，並遵守『本校教師休息中心管理規則』相關規定。

六、獎懲

1. 本校役男之獎懲依替代役實施條例、替代役役男獎懲辦法及相關規定辦理。
2. 本校依權責可核處榮譽假、嘉獎、記功及獎金等獎勵暨罰勤、申誡及記過等懲處。

七、本要點未規定者，悉依替代役實施條例、替代役施行細則及相關規定辦理。

八、本管理要點經學校行政會議通過，經呈校長核准後實施，修正時亦同。

