桃園縣楊梅市大同國民小學102學年度午餐推行委員會組織及職掌
午餐推行委員會 


曾家樓校長

午餐評選委員會                                        顧   問 
學校代表                                           家長委員會

（含教師、行政代表）

家長代表

  

徐錦安

         

                

	桃園縣楊梅市大同國民小學102學年度午餐推行委員會組織及職掌

	名稱
	職稱
	姓名
	職責

	午餐工作推行委員
	主任委員
	王校長國雄
	督導午餐供應考核指導事宜

	
	副主任委員
	家長會代表
	建議及反應家長意見考核指導

	
	委員：

四處主任
幼兒園主任
衛生組長

營養師

各學年主任
	黃主任文政
傅主任鼎端
江主任文住
江主任振崑

謝主任莉雯
許組長嘉文
羅勻辰 營養師

各學年主任
	午餐考核指導改進

午餐稽核

午餐教育訓練

午餐工作執行

午餐研究設計

	
	午餐祕書
	羅勻辰 營養師
	午餐工作推行，及整體業務協調

	午餐稽核小組
	組長：訓導主任
	傅主任鼎端
	審核午餐經費收支

抽驗採購食物

抽驗報表記載之正確性

抽查庫存物資

	
	組員：

營養師

各學年主任
	羅勻辰 營養師
各學年主任


	

	午餐工作小組
	組長：訓導主任
	傅主任鼎端
	綜理午餐各項業務工作

	
	組員：

營養師

各學年主任
	羅勻辰營養師
各學年主任
	1. 午餐物資採購、物資管理

2. 廚工及廚房管理

3. 午餐各項計畫工作推行

4. 處理午餐業務工作

5. 管理廚房衛生安全
6. 食譜之分析、審核。

	
	主計主任
	李主任秀蓮
	結算統計、會計憑證整理、分類帳簿登錄。

	
	出納組長
	譚筱薇老師
	經費之收支。

	午餐教育訓練小組
	組長：訓導主任
	傅主任鼎端
	1. 營養教育之研究、宣導及推行。

2. 營養教學活動。

3. 飲食禮儀指導訓練、觀摩。

4. 各項相關藝文活動。

5. 定期召開工作檢討會。

6. 舉辦營養常識測驗或教學研討。

7. 午餐服務隊之組訓。

	
	組員：

衛生組長

訓育組長

營養師

六年級導師
	許組長嘉文
陳組長長忠
盧玉真護理師

羅勻辰營養師

六年級各班導師
	

	
	全體教師
	全體教師
	協助營養教育及相關活動之推展


主任委員 校長





執行秘書





審核午餐經費收支：訓導主任


抽查庫存物資：午餐秘書(營養師) 


抽驗採購食物：導護、午餐秘書(營養師)、家長會代表（每日3 - 4位）


抽核報表之正確性：校長、訓導主任





委外廠商





（一）廚師：烹調、配膳


（二）營養師：午餐食譜研訂、午餐營養分析














物資採購：廠商


監廚：午餐秘書、總導護、家長會代表


物資倉庫管理：午餐秘書(營養師)


收繳午餐費：出納


帳務處理：主計、出納


報表記載填報：主計、午餐秘書(營養師)


午餐資料整理：午餐秘書(營養師)


工作方法研究改進：全體教師


召開工作檢討會：午餐工作小組


審核菜單：營養師





稽核小組





工 作 小 組





教育訓練小組





營養教育：各班導師、衛生組長、護理師、午餐秘書(營養師)


飲食禮儀指導訓練：訓育組長


營養常識測驗：午餐秘書(營養師)


舉辦各項活動：午餐秘書(營養師)


午餐供應工作示範：六年級導師及學生


服務隊訓練：生教組長、訓育組長








