桃園縣楊梅市大同國小食物中毒危機處理小組組織及職掌
	職務
	名稱
	職掌

	召集人
	   校長　
	召集處理小組人員處理一切事宜，並指定對外發言人。

	發言人
	教務主任 
	1. 代表本校統籌對外發言。
2. 維持校務及課務正常運作。

	行政組
	訓導處
	1. 負責行政通報作業，聯繫教育局、衛生局、醫院。
2. 協助事故原因調查。

3. 事件處理之業務諮詢。

4. 協助載送人員就醫。
5. 負責現場維護及善後之各項安全工作

6. 提供相關法律問題諮詢服務。

7. 加強飲食衛生教育宣導。

	支援組
	總務處
	1. 學校內外有關事務之申訴、仲裁、慰問、救助、賠償等協調工作。
2. 車輛調度及協助。

	醫護組
	護理師  
   班導師

	1. 班導師調查不適情形，速報健康中心及午餐。
2. 成立臨時醫護中心，照顧不適師生。

3. 聯繫學生家長，主動告知病情。

4. 迅速送醫（填寫緊急送醫紀錄單）。

5. 收集檢體（食物、排泄物、嘔吐物），留存於冷藏室，並盡速通報衛生單位。

6. 協助辦理醫療住院手續（隨車護送者），並回報就醫情形。

	
	午餐執秘
	1. 收集檢體（食物、排泄物、嘔吐物，留存於冷藏室）或中毒事件證據，並配合衛生單位進行檢驗工作。
2. 檢討原因並記錄事情經過以備查（異常事件處理紀錄）。

3. 廚房衛生安全管制。
4. 督促廚房及食材供應商改善衛生。

5. 聯絡廠商到場會同處理。

6. 會同主管機關調查。

7. 加強飲食衛生教育宣導。

	輔導組
	輔導主任
及組長
	統籌各項輔導事宜及各項資料彙整、師生之安撫及身心輔導。


承辦人：                各處主任：                 校長：
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