
臺北市修德國民小學
學校營養午餐退費辦理要點

105年3月11日學校午餐供應委員會會議通過
壹、目的
依據使用者付費原則，教職員工與學童若因事、病假，公假或休假之情形，將依本校「學校營養午餐退費標準」辦理，並作為申請退費之依據。

貳、辦理單位
體衛組、出納組及會計室 

叁、適用對象：凡以付費方式參加本校午餐之教職員工及學童
肆、申請原則：凡符合下列條件者，得依程序申請停餐退費

一、轉學、休學者。

二、事、病假者。
三、個人因素不續訂餐（全學期繳費者）。

四、學年性、班級性活動。

五、團隊代表對外活動等（由學務處統一辦理）。

六、其他突發或不可抗力因素（如遇天然災害全校停課、防疫規定全班停課.腸病毒停課…等）。

伍、申請方式
一、凡欲辦理停餐退費者，請依退餐流程填寫相關申請單，依規定核章後，送交體衛組長辦理。 

二、發生不可抗力因素或其他突發因素（如颱風、腸病毒…等）造成無法正常供餐時，由學校主動辦理退費。

陸、申請期限
一、凡因事假申請停餐退費者，須於停餐日一週前，提出申請，始得退費。
二、凡因病假或住院者，不在此限，請於當月結束前提出申請。
柒、退費方式
經核准後，每月統一辦理退費乙次。

捌、退費金額
    一、午餐收費50元/餐，依實際繳交金額退費。
二、轉學、休學以完成轉學、休學手續之次日為退費起始日開始計算。

玖、本要點經本校午餐供應委員會通過，陳校長核定後實施，修正亦同。

臺北市修德國民小學

『學生午餐退費』申請流程
停餐日一週前提出申請
↓
填寫「學生請假單暨午餐退費申請表」
（請至學務處領取）
↓
核算停餐餐數及金額

（請導師協助確認）
↓

將填妥相關申請表格送至體衛組
(事假須於停餐一週前提出申請)
↓

經核准後辦理退費

（出納組每月統一辦理退費乙次）

臺北市南港區修德國民小學
學生請假單暨午餐退費申請表
	班級
	年   班
	學生姓名
	
	性別
	

	請假日期
	自    年    月    日起
	假

別
	(事假

	
	至    年    月    日止
	
	(病假

	
	共計(         )天
	
	(喪假

	請假原因補充說明
	

	停餐申請
	□需要  □不需要
	課後班
	□有  □無

	停餐日期
	
	停餐次數
	(   )次，共(     )元

	午餐退費補充說明
	□轉學

□個人因素不續訂餐（已繳費者）

□因病、家庭因素或其他特殊原因連續請假二天以上
□代表學校參加校外活動(檢附公假單及相關證明文件)

□其他                                      （請說明原因）


	注意事項
	一、請假兩天內(含兩天)請將假單送交級任導師核准，若須辦理午餐退費，請加會學務處辦理。

二、如需請長期病假(超過三天)，請檢附醫生診斷證明。

三、未依規定辦理請假未到校上課達三日以上學生，依「臺北市國民中小學中途輟學學生通報及復學輔導實施要點」，提報中途輟學，請有關單位協尋。

四、依「強迫入學條例施行細則」，全學期未經請假無故缺課累計達七日，將提報至強迫入學委員會至家中進行家庭訪問。

	此致級任導師

中華民國      年      月      日

	家長簽章
	
	聯絡

電話
	

	導師

簽章
	
	學務處
	


