新北市政府教育局100學年度教育視導工作計畫
100年10月5日訂定

一、依據

（1） 新北市政府教育局（以下稱本局）100年度施政計畫重點。

（2） 本局100年7月20日晨會指示事項、同日督學聯繫會議決議事項暨100年7月28日本局召開之100學年度視導會議決議事項。

二、視導目標

（1） 發揮行政視導功能，貫徹執行教育政策。

（2） 維護學生學習權益，提供安全學習環境。

（3） 加強教學視導功能，提升教師教學品質。

（4） 積極掌握校園脈動，適時提供學校協助。

三、視導範圍

（1） 新北市（以下稱本市）政府所屬各級學校。

（2） 本市私立高中附設國中部及國小部、私立幼稚園或幼兒園。

（3） 本市立案之補習班。

四、視導原則 
（一）掌握相關法令，依法行政，進行視導工作。

（二）客觀、公正評鑑學校，適時提供建議及反映學校困難。

（三）主動關心學校、支持校長、關懷老師、照顧學生及協助家長。

（四）發掘各校優良事蹟及處理事件經驗，建立分享互動平台。

五、督學輪值
（一）督學室於上班日設值班制度，其任務包含受理民眾陳情案件及協調處理緊急事件，惟實際訪查工作仍由駐區督學辦理，並應落實代理人制度。

（二）督學輪值表應於每學年初及人事異動時函知學校。

六、視導方式

（一）本市各級學校區分為9個視導區，每區得置駐區督學1名。其視導方式如下：

1.定期視導。

2.不定期視導。

3.專案視導。

4.協同視導。

（二）駐區督學應依視導工作計畫，規劃每學年度該視導區定期視導時程，訪視時間以2小時為原則，訪視流程含重點視導項目說明、資料檢閱、校園巡視暨交流互動（得彈性調整），並填具「年度綜合視導紀錄表」（附件1）。
（三）駐區督學平日到校得填具「平日視導紀錄表」（附件2）；或填寫「轉報學校反映事項表」（附件3），送請相關單位研處。

（四）學校應於駐區督學年度視導前，依「新北市政府教育局對各級學校重點視導項目」備妥相關資料（附件4）。

七、重點視導項目

（一）校長領導效能：含校長辦學理念及操守等。

（二）教育政策執行成效：
1.一般教學情形：依課程計畫落實教學正常化等。

2.常態編班：包括成立常態編班推動委員會、編班作業與導師編配辦理情形等。

3.校園巡堂紀錄：確實掌握教師實際授課情形、班級經營等。

4.友善校園學生事務與輔導工作：包括學生輔導、中輟生輔導、性平教育、生命教育、校安通報、校園安全守護計畫辦理情形等。

5.建物安全檢查與防災演練：包括校園建物安全總體檢辦理情形、校園複合型防災演練等。

6.午餐衛生與校園食品安全：包括中央餐廚、自立午餐與食品衛生管理情形等。

7.水域安全及防溺宣導：包括游泳教學融入防溺課程、水域安全防溺宣導辦理情形。

8.攜手計畫：包含落實個別化補救教學、上網填報開班情形與執行成果、績效評估等。

9.其他：如學校特色、社區與公共關係等。

八、視導會議

（一）年度視導會議：

每年7月召開本局視導會議，邀集各科室研討下學年度視導工作計畫及重點視導項目等。

（二）分區視導會議：

每學期中由駐區督學召開分區視導會議1次，邀集視導區內學校校長參加，並由副局長主持，內容含政策宣導或案例分享。

（三）督學聯繫會議：

督學室每月召開督學聯繫會報，由副局長主持。

九、視導報告

（1） 督學於視導後，得將視導內容或建議事項紀錄於視導紀錄表內，以作為改進及追蹤之依據。

（2） 督學調查案件，應把握時效，適時提供報告。

（3） 督學之視導報告將作為本局評鑑及決策之重要參考。

十、獎懲

督學於視導期間，發現學校校務經營或教學優良者，除予以公開表揚外，亦得簽請獎勵；如發現學校有績效不彰或經營不力之情形者，應輔導督促其有效改善，除列入年度考核外，並得簽請懲處。

十一、本計畫經核定後，函頒各級學校及公告配合實施。
新北市   國民   學100學年度綜合視導紀錄表
一、學校基本資料

	校   名
	
	現任校長
	

	班級與學生人數
	教師概況
	其他

	普通班
	班
	編制教師員額
	人
	到 職 日 期
	年   月

	特教班
	班
	正式教師
	人
	創 校 時 間    
	 年   月

	幼教班
	班
	代理（課）教師
	人
	校 地 面 積
	公頃

	合  計
	班
	2688或增置教師
	人
	家長會會長
	

	學生數
	人（含幼生）
	教師平均年齡
	歲
	教師會會長
	

	學

校

發

展

特

色


	

	待

解

決

問

題
	


二、重點視導項目

	編號
	視導項目
	學校辦理情形
	備註

	1
	校長辦學理念及操守
	
	

	2
	一般教學情形
	□已完成□部分完成□未完成
	

	3
	常態編班
	□已完成□部分完成□未完成
	

	4
	校園巡堂紀錄
	□已完成□部分完成□未完成
	

	5
	友善校園學生事務與輔導工作
	□已完成□部分完成□未完成
	

	6
	建物安全檢查與防災演練
	□已完成□部分完成□未完成
	

	7
	午餐衛生與校園食品安全
	□已完成□部分完成□未完成
	

	8
	水域安全及防溺宣導
	□已完成□部分完成□未完成
	

	9
	攜手計畫
	□已完成□部分完成□未完成
	


三、其他：如學校特色、社區與公共關係等。

	


駐區督學：
新北市政府教育局督學平日視導紀錄表

區別：            校名：                  訪視日期：    年   月   日

	視導項目
	

	學校辦理情形

或

建議事項


	

	督學視導意見
	


駐區督學：
新北市政府教育局督學室轉報學校反映事項表
區別：                 校名：                填表日期：    年   月   日
	學校反映事項
	

	業務單位

研處情形
	


駐區督學：

100學年度新北市政府教育局對各級學校重點視導項目

	視導項目
	檢核指標
	依據規定

	一、一般教學情形
	1.各年級、各學習領域課程每週學習節數，均依本局備查課程計畫安排，未任意刪減課程。
	1.國民中小學九年一貫課程綱要。

2.本局98年7月9日北教國字第0980459352號函「加強國民中學藝能及活動課程教學視導實施要點」。
3.教育部100.9.7臺國(四)字第1000141870號函「加強輔導國民中小學教學正常化實施要點」。 
4.教育部100年2月18日臺國(二)字第1000022142D號函頒「國民中學辦理升學模擬考試處理原則」。

	
	2.訂定有效策略(例如定時、不定時巡堂、教學日誌、與學生有約或家長座談會等)，積極掌握課程之教學及活動現況，隨時進行改善，並視需要進行教學觀察或訪談。
	

	
	3.課堂上未採用或推銷坊間出版專為應付升學考試之各種參考書及測驗卷，並未指定參考書或測驗卷為家庭作業。
	

	
	4.於國中三年級始辦理國中升學模擬考試，辦理日期列入學校行事曆，辦理次數為每學期不得超過2次（全學年不得超過4次），且未於寒暑假結束後之第1週實施。
	

	二、常態編班
	1.新生編班作業及導師編配符合規定。
	國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則、新北市國民小學及國民中學常態編班及分組學習補充規定。

	
	2.學生編班及導師編配過程之測驗成績、電腦亂數表、導師抽籤及編班結果等相關資料，妥善保存備查。
	

	三、校園巡堂紀錄
	1.各處事行政人員組成巡堂成員，每學期開學前由教務處排定巡堂輪值表，設有巡堂紀錄簿。
	校務評鑑指標。

	
	2.巡堂人員對於上課秩序較差之班級，逾時進入教室之授課老師、校園安全問題、偶發事件等，詳實記錄，並於當日會知相關處室做後續處理。
	

	四、友善校園學生事務與輔導工作
	1.學生輔導：落實認輔制度，學生個案輔導與轉介資料完善。
	1.教育部友善校園學生事務與輔導工作100年度作業計畫。
2.新北市高關懷青少年計畫。

3.教育部100年2月23日臺軍(二)字第1000018469D號函「維護校園安全實施要點」。

4.本局100年1月19日北教特字第1000035646號函「新北市教育局轄屬各級學校防制校園霸凌執行計畫」。

	
	2.關懷中輟生：定期召開中輟復學安置會議，擬定追蹤輔導計畫並確實執行。
	

	
	3.性別平等教育

（1）召開性別平等教育計畫規劃會議。每學期實施相關課程或宣導活動4小時以上。

（2）學校依規定於時效內完成校園性侵害或性騷擾事件通報，並立即處理。
	

	
	4.生命教育

（1）納入學校行事曆，並辦理宣導活動。

（2）遇偶發事件依規定通報校安，並立即處理。
	

	視導項目
	檢核指標
	依據規定

	四、友善校園學生事務與輔導工作
	5.學務工作

（1）校園偶發事件落實校安通報及責任通報。

（2）落實正向管教、品德教育、服務學習課程或活動、人權法治教育，並納入行事曆辦理宣導活動。

（3）落實校園安全守護計畫，並規劃辦理以反霸凌、反毒及反黑為主軸相關系列活動。
	5.100年教育部統合視導。

	五、建物安全檢查與防災演練
	1.學校依各檢核流程及事項進行各項校園安全自主檢核，並依檢核結果擬訂改善計畫，強化校園建築及設備維修通報與修繕機制。
	1.本局100年7月22日北教環第1000767588號函請各校配合辦理。

2.本局100年6月16日北教環字第1000628071函請各校配合辦理。

	
	2.學校於防災演練當日結合全校師生學生共同參與，並於演練結束後召開檢討會議。
	

	六、午餐衛生與校園食品安全
	1.營養午餐

（1）學校落實填寫營養午餐自主檢核表（檢核表影本請交督學攜回交業務科）。

（2）學校午餐所有菜餚每日皆有留樣1份。
	教育部「學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法」
。

	
	2.定期填寫學校販售食品自主管理檢核表，販售符合「教育部校園飲品及點心販售範圍」規定之食品（檢核表影本請交督學攜回交業務科）。
	教育部「校園飲品及點心販售範圍」。

	七、水域安全及防溺宣導
	將水域安全宣導與游泳及自救能力等概念，納入學校行事曆及相關課程計畫，並辦理宣導活動。
	教育部100年8月22日台體(一)字第1000135573號函。

	八、攜手計畫
	1.依據學生需求規劃辦理，落實個別化補救教學。
	100年教育部統合視導。

	
	2.確實依規定支用經費及上網填報開班情形與執行成果。
	

	
	3.學生參與課程後，確實辦理學習成效評估。
	

	九、其他（如學校特色、待解決問題）
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