臺北市松山區民權國民小學公差假單
	請假人員
	
	單位主管
	

	事    由
	

	時    間
	自     年     月     日     午     時     分起
至     年     月     日     午     時     分止

	地    點
	

	職務代理人
	
	來文字號
	

	會知有關
單位
	
	(   )有導護工作
(   )需公假派代課

(   )無課務

(   )課務自理，請附代課紀錄表

	人事主管
	
	校    長
	

	說明：
一、請假流程：領卡(人事室)→職務代理(含代課)→訓導處(導護工作)  →主管初核(含教學)→人事複核→校長核准→登記(人事室)

二、表列公出時間應詳實填寫。

	備註：


